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GABINETE DO PREFEITO - GP
LEI N°. 6.987 MACEIO/AL, 11 DE MAIO DE 2020.

PROJETO DE LEI N°. 7.387/2020.
Projeto de Lei n°. 144/2019.
AUTOR: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

dispde sobre A TRAMITACAQ de Processos
Administrativos por MEIO ELETRONICO no ambito
do Municipio de Maceid.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO,
Fago saber que a Cdmara Municipal de Maceid decreta e eu sanciono
a seguinte Lei:

Capitulo 1
disposicdes preliminares

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a tramitagdo dos processos
administrativos por meio eletronico no ambito do Municipio de

Macei6, visando, em especial, a prote¢do dos direitos dos
administrados e ao melhor cumprimento dos fins da Administrag@o.

§1° Os preceitos desta Lei também se aplicam ao Poder Legislativo,
quando no desempenho de fun¢do administrativa.

§2° Para fins do disposto nesta Lei, considera-se:

I - Meio eletronico - qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

II - Transmissdo eletronica - toda forma de comunica¢do a distdncia
com a utilizagdo de redes de comunicagdo, preferencialmente a rede
mundial de computadores;

III - Assinatura eletronica - pelas seguintes formas de identificagdo
inequivoca do signatario:

a) registro de usuario por login e senha pessoal mediante cadastro no
Sistema Unificado de Processos Eletronicos - SUPe;

b) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora, na forma da legislagdo especifica;

IV - Documento - wunidade de registro de informagdes,
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

V - Documento Digital - informagao registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em
meio eletronico; e

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de
um documento ndo digital, gerando uma fiel representa¢do em codigo
digital.

VI - Sistema Unificado de Processos Eletronicos — SUPe - sistema
informatizado no qual os atos processuais sdo registrados e
disponibilizados em meio eletronico;

VII - Usuario - pessoas que tenham acesso ao SUPe, podendo ser:

a) USUARIO INTERNO: agente publico em exercicio no ambito da
administragdo direta e indireta do Municipio de Maceid, que tenha
acesso, de forma autorizada, ao SUPe, para criagdo (autuagdo),
instrugdo e tramitagdo do processo, bem como a produgdo e assinatura
de documentos;

b) USUARIO EXTERNO: qualquer cidaddo, 6rgio publico ou pessoa
juridica ou seu(s) representante(s) legal(is), que tenha acesso, de
forma autorizada, a informagdes produzidas no dmbito do SUPe e que
ndo seja caracterizado como usudrio interno, que tenham acesso a
modulo externo do sistema para criar (autuar) e visualizar processos e
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documentos no sistema, bem como a produgdo e assinatura de
documentos;

¢) USUARIO COLABORADOR: estagiario ou prestador de servigos
ativo da Administragdo Municipal, que tenha seu cadastramento
solicitado pelo respectivo supervisor, que tenha acesso, de forma
autorizada e supervisionada, ao SUPe, para criagdo (autuagdo),
instrucdo e tramitagdo do processo, bem como a produgdo e assinatura
de documentos;

Art. 2°. Os processos administrativos no ambito do Municipio de
Macei6 serdo prioritariamente autuados e terdo a sua tramitagdo em
meio eletronico, exceto em caso de indisponibilidade do meio
eletronico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processo.

Paragrafo unico. No caso da excegdo prevista no caput deste artigo,
os atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras
aplicaveis aos processos fisicos, desde que posteriormente os
documentos  correspondentes  sejam  digitalizados,  conforme
procedimento previsto no art. 13 desta Lei.

Capitulo II
do processo administrativo em meio eletronico

Art. 3°. O Municipio de Maceié utilizara, para gestdo e tramite de
seus processos administrativos, Sistema Unificado de Processos
Eletronicos - SUPe, desenvolvido no ambito do Poder Executivo
municipal, utilizando, preferencialmente, a rede mundial de
computadores ¢ acesso por meio de redes internas e externas.

§ 1° Todos os atos processuais do processo eletronico serdo assinados
eletronicamente na forma estabelecida nesta Lei.

§ 2° O sistema a que se refere o caput deste artigo devera utilizar,
preferencialmente, programas com cdédigo aberto e prover
mecanismos para a verificagdo da autoria e da integridade dos
documentos em processos administrativos eletronicos.

§ 3° Os processos eletronicos devem ser protegidos por meio do uso
de métodos de seguranga de acesso ¢ de armazenamento em formato
digital, a fim de garantir autenticidade, preservagdo e integridade dos
dados.

§ 4° Devem ser acessiveis ininterruptamente por meio da rede mundial
de computadores, priorizando-se a sua padronizag@o.

Art. 4°. O acesso a integra do processo eletronico para vista pessoal
do usuario ocorrera exclusivamente por meio eletronico.

Art. 5° A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo ¢ a
possibilidade de limitagdo do acesso aos usudrios no processo
observardo os termos da Lei Federal n°. 12.527, de 18 de Novembro
de 2011, e das demais normas vigentes.

SECAO 1
DO PETICIONAMENTO

Art. 6°. O peticionamento eletronico sera registrado pelo Sistema
Unificado de Processos Eletronicos - SUPe, o qual fornecera recibo
eletronico de protocolo contendo os seguintes dados:

I - nimero do processo correspondente;

II - lista dos documentos enviados com seus respectivos niimeros de
protocolo;

III - data e horério do recebimento da peticdo bem como o enderego
de IP da estagdo que efetuou o acesso ao sistema de peticionamento; e
IV - identificagdo do signatério da peticdo.

Art. 7°. O protocolo do pedido inicial ¢ a juntada dos documentos em
geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletronico,
poderdo ser feitos diretamente pelos usudrios externos sem
necessidade da intervengdo dos orgdos da administragdo direta e
indireta, situagdo em que a autuagdo devera se dar de forma
automatica, fornecendo-se recibo eletronico de protocolo.

SITE.

Art. 8°. Os usuarios cadastrado Validacho:
Eletronicos - SUPe poderao real TSt sl i

Paragrafo Unico. Os usudrios deverdo manter seus cadastros
atualizados, em especial o endereco de correspondéncia eletronica.

Art. 9°. O Municipio de Maceid deverd manter, nos orgdos da
administragdo direta e indireta, equipamentos de digitalizacdo e de
acesso a rede mundial de computadores a disposi¢do dos usudrios para
utilizagdo do SUPe.

Art. 10. Nos casos em que a Administragdo disponha de meios para
tal, o requerimento inicial podera ser protocolado mediante
transmissdo eletronica, cabendo a Administragdo proceder ao
credenciamento do usudrio, na forma determinada em regulamento,
propiciando-lhe meio de acesso ao sitio oficial da Administracdo que
assegure a identidade, o sigilo e a autenticidade de suas
comunicagdes.

§ 1° O envio de peti¢des ou recursos pelo usuario, bem como os atos
processuais de qualquer natureza praticados pela Administragdo,
poderdo ser efetuados por transmissdo eletronica, exigida a assinatura
eletronica.

§ 2° Os documentos digitalizados juntados em processo eletronico
estardo disponiveis para acesso por meio da rede externa pelos
usudrios externos, sem prejuizo da possibilidade de visualizacdo nos
orgdos da administragdo direta e indireta, de acordo com a
classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo ¢ a possibilidade
de limitagdo do acesso aos usudrios no processo, nos termos do art. 5°
desta Lei.

§ 3° Os sistemas de informagdes pertinentes a processos eletronicos
devem possibilitar que usudrios externos cadastrados, mas ndo
vinculados a  processo  previamente identificado, acessem
automaticamente todos os atos e documentos processuais
armazenados em meio eletronico, desde que demonstrado interesse
para fins apenas de registro, de acordo com a classificacdo da
informagdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitagdo do
acesso aos usudrios no processo, nos termos do art. 5° desta Lei.

Art. 11. O teor ¢ a integridade dos documentos criados e/ou enviados
sdo de responsabilidade dos usuérios, o qual respondera por eventuais
adulteragdes ou fraudes nos termos da legislagdo civil, penal e
administrativa.

Paragrafo Unico.de exclusiva responsabilidade do usuario
identificado a movimentagdo gerada registrada no sistema.

SECAO II
DOS DOCUMENTOS NO PROCESSO ADMINISTRATIVO
ELETRONICO

Art. 12. Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente sdo
considerados como originais para todos os efeitos legais.

Art. 13. A digitaliza¢do de documentos recebidos por usudrios interno
no ambito do Municipio de Maceié deverd ser acompanhada da
conferéncia da integridade do documento digitalizado.

§ 1° Realizada a conferéncia prevista no caput deste artigo, devera ser
registrada no sistema a natureza do documento apresentado, se
original, copia autenticada em cartdrio, coOpia autenticada
administrativamente ou cépia simples.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais serdo
considerados copias autenticadas administrativamente.

§ 3° Terdo valor de copia simples os documentos provenientes da
digitalizagdo de cdpia autenticada em cartdrio, de copia autenticada

administrativamente ou de copia simples.

§ 4° Recebido documento, a Administragdo podera:
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I - proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e
devolvé-lo imediatamente ao interessado;

Il - determinar que a protocolizagdo de documento original seja
acompanhada de copia simples, hipdtese em que o setor de protocolo
atestara a conferéncia da copia com o original, devolvera o documento
original imediatamente ao interessado e descartara a copia simples
apos a sua digitalizacdo;

III - receber o documento em papel para posterior digitalizagao,
considerando que:

a) os originais ou copias autenticadas em cartorio devem ser
devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos sob
guarda do o6rgdo ou da entidade, nos termos da sua tabela de
temporalidade e destinagdo; e

b) as copias autenticadas administrativamente ou cdpias simples
podem ser descartadas apds realizada a sua digitalizagdo, nos termos
do caput e do § 1° deste artigo.

§ 5° Na hipdtese de ser impossivel ou invidvel a digitalizagdo do
documento recebido, este ficard sob guarda da Administragdo, que o
autuara em processo administrativo fisico, como forma de anexo,
permitindo sua tramitacdo paralelamente ao processo eletronico,
conforme definido em regulamento.

Art. 14. O usuario externo podera enviar eletronicamente documentos
digitais para juntada aos autos, salvo necessidade de apresentagdo do
documento original para atestar a autenticidade do documento.

Paragrafo unico. Os documentos digitalizados enviados pelo usuario
externo para juntada aos autos terdo valor de copia simples.

Art. 15. A apresentagdo da versdo original do documento digitalizado
serd necessaria quando a lei expressamente o exigir ou quando a
Administragdo requerer, a seu critério.

Art. 16. Deverdo ser associados elementos descritivos aos
documentos digitais que integram processos eletronicos, a fim de
apoiar sua identificacdo, sua indexagdo, sua presungdo de
autenticidade, sua preservagdo e sua interoperabilidade.

Art. 17. Os documentos que integram os processos administrativos
eletronicos deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o
plano de classificagdo e a tabela de temporalidade e destinacdo a ser
regulamentado por legislagdo complementar, bem como a observancia
da legislagdo arquivistica em vigor.

§ 1° A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes
previstas na legislacdo descrita no caput.

§ 2° Os documentos digitais e os processos administrativos
eletronicos cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam
aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e destinagdo final
poderdo ser transferidos para uma area de armazenamento especifica,
sob a guarda de orgdo ou entidade a ser definida em legislagdo
complementar, a fim de garantir a preservagdo, a seguranga € 0 acesso
pelo tempo necessario.

Art. 18. A defini¢do dos formatos de arquivo dos documentos digitais
deverd obedecer as politicas e diretrizes estabelecidas pelo Poder
Executivo e oferecer as melhores expectativas de garantia com relag@o
a0 acesso e preservagio.

Art. 19. A guarda de documentos digitais e processos administrativos
eletronicos considerados de valor permanente deverdo esta de acordo
com as normas previstas pela legislagdo arquivistica e por orgdo
responsavel por sua custddia a ser definido em legislagdo
complementar, incluindo a compatibilidade de suporte e de formato, a
documentagdo técnica necessdaria para interpretar o documento e os
instrumentos que permitam a sua identificagdo e o controle no
momento de seu recolhimento.

Pardgrafo tnico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais
deverdo protegé-los de acesso, uso, alteracdo, reproducdo e destrui¢do
ndo autorizados.

SITE.

SECAO III e
DA IDENTIFICACAO DOS U
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Art. 20. O acesso do Usuario, em especial o externo, ao Sistema
Unificado de Processos Eletronicos - SUPe, sera realizado de modo a
preservar o sigilo, a identificagdo e a autenticidade de suas
comunicagdes.

Art. 21. O envio de petigdes, de recursos e a pratica de atos
processuais em geral por meio eletronico serdo admitidos mediante
uso de assinatura eletronica, sendo obrigatdrio o credenciamento
prévio dos usuarios no Sistema Unificado de Processos Eletronicos -
SUPe, mediante regulamento.

§ 1° O credenciamento no Sistema Unificado de Processos Eletronicos
- SUPe, serd realizado mediante procedimento no qual esteja
assegurada a adequada identificag@o do usudrio.

§ 2° Ao credenciado sera atribuido registro ¢ meio de acesso ao
sistema, de modo a preservar o sigilo, a identificag¢do e a autenticidade
de suas comunicagdes.

§ 3° O Municipio de Macei6é podera criar um cadastro unico para o
credenciamento previsto neste artigo junto ao Sistema Unificado de
Processos Eletronicos - SUPe.

Art. 22. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e
da assinatura nos processos administrativos eletronicos serdo obtidas
por meio de assinatura eletronica.

Paragrafo tnico. Todos os documentos produzidos no dmbito do
processo administrativo eletrdnico deverdo possuir assinatura do
responsavel pela confeccio.

SECAO IV
DOS PRAZOS PROCESSUAIS

Art. 23. Os atos processuais em meio eletronico consideram-se
realizados no dia e na hora do recebimento pelo Sistema Unificado de
Processos Eletronicos - SUPe, o qual devera fornecer recibo
eletronico de protocolo que os identifique.

§ 1° Quando o ato processual precisar ser praticado em determinado
prazo, por meio eletrdnico, serdo considerados tempestivos os
efetivados, salvo disposicdo em contrario, até as 23h59min (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do tltimo dia do prazo.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, se o Sistema Unificado
de Processos Eletronicos - SUPe se tornar indisponivel por motivo
técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as 23h59min
(vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do primeiro dia til
seguinte ao da resolugdo do problema.

Art. 24. A pratica dos atos regidos por esta Lei deverdo observar os
prazos definidos pela autoridade administrativa, salvo na hipdtese de
fixagdo por lei especifica.

SECAO V )
DA COMUNICACAO DOS ATOS

Art. 25. As intimagdes aos usuarios externos cadastrados na forma
deste Regulamento serdo feitas preferencialmente por meio eletronico
e consideradas pessoais para todos os efeitos legais, a exce¢do dos
casos que, por lei, exigem intimago ou vista pessoal.

§ 1° Considerar-se-a realizada a intimacdo:

I - no dia em que o usudrio externo acessar ao processo eletronico
correspondente e efetivar a consulta a intimac¢do correspondente,
certificando-se nos autos a sua realizagdo;

II - quando da juntada aos autos do ato processual praticado em meio
fisico, digitalizando-se o referido documento fisico correspondente e
inserindo-o0 ao processo;

III - quando da juntada aos autos do Aviso de Recebimento - AR,
quando a intimagao for efetuada pelos Correios.
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§ 2° A consulta referida no inciso I do §1° deste artigo deverad ser
realizada em até 15 (quinze) dias corridos contados do envio da
intimagdo por meio eletronico, sob pena de ser considerada
automaticamente realizada na data do término desse prazo, salvo
disposto em legislagdo especifica em sentido diverso.

§ 3° Na hipotese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta se
dé em dia nao util, e na hipotese do § 2° nos casos em que o prazo
terminar em dia ndo util, considerar-se-a4 a intimacdo realizada no
primeiro dia util seguinte.

§ 4° Em carater informativo, devera ser efetivada remessa de
correspondéncia eletronica (e-mail) comunicando o envio da
intimagdo e a abertura automatica do prazo processual, nos termos do
§ 2° deste artigo.

§ 5° As intimagdes que viabilizem o acesso a integra do processo
serdo consideradas vista pessoal do usudrio para todos os efeitos
legais.

§ 6° Quando, por motivo técnico ou processual, for invidvel o uso do
meio eletronico para a realizagdo da intimagdo, os atos processuais
poderdo ser praticados em meio fisico, digitalizando-se o documento
fisico correspondente e inserindo-o ao processo.

§ 7° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de
publicagdo oficial.

Capitulo 111
disposicdes Finais

Art. 26. Compete ao Orgdo responsavel pela atividade de Tecnologia
da Informac¢do do Poder Executivo municipal a implantagdo e a
manutengdo do Sistema Unificado de Processos Eletronicos - SUPe,
no dmbito dos orgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta.

Art. 27. No prazo de 06 (seis) meses, contado da data de publicacio
desta Lei, os érgdos e as entidades do Poder Executivo municipal
deverdo apresentar, ao Orgdo responsavel, cronograma de
implementagdo do uso do meio eletronico para a tramitacdo de
processo administrativo.

§ 1° O inicio da implementa¢do do Sistema Unificado de Processos
Eletronicos - SUPe, no dmbito do Poder Executivo, devera ocorrer no
prazo de até 03 (trés) meses, contado do termo final do prazo
estabelecido no caput.

§ 2° O uso do meio eletronico para a realizagdo de processo
administrativo devera estar implementado no prazo de 03 (trés) anos,
contado da data de publicagdo desta Lei, salvo o surgimento de
situacdo excepcional que impossibilite a implementagdo.

§ 3° Os o6rgéos e as entidades de que tratam o caput que ja utilizam
processo administrativo eletronico deverdo adaptar-se ao disposto
nesta Lei no prazo de 03 (trés) anos, contado da data de sua
publicagio.

Art. 28. Implantado o Sistema Unificado de Processos Eletronicos -
SUPe, os autos de processos fisicos em curso poderdo ser
integralmente digitalizados e convertidos em autos virtuais.
Paragrafo unico. Na hipotese do caput, os autos fisicos serdo
encaminhados e permanecerdo sob a guarda e responsabilidade do
setor de arquivo geral do Municipio.

Art. 29. O Poder Executivo municipal editard normas
complementares a esta Lei.

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicac@o.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO, em 11 de Maio de
2020.

SITE.
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Projeto de Lei n°. 38/2020
AUTOR: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DESVINCULA RECEITAS E RECURSOS
PUBLICOS MUNICIPAIS, AUTORIZA O PODER
EXECUTIVO A APLICA-LOS
PRIORITARIAMENTE NO COMBATE AO
(COVID-19), E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE MACEIO,
Faco saber que a Camara Municipal de Macei6 decreta e eu sanciono
a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam desvinculados de o¢rgdo, fundo ou despesa,
excepcionalmente até 31 de Dezembro de 2020, todo e qualquer
ingresso de recursos do Municipio de Maceid, especialmente os
relativos a receitas de impostos, taxas e multas, seus adicionais e
respectivos acréscimos legais, bem como outras receitas correntes ou
de capital, inclusive a titulo de contribuigdo.

Paragrafo inico. Excetuam-se da desvinculagdo de que trata o caput:

I —recursos destinados ao financiamento das a¢des e servigos publicos
de saude e a manutengdo ¢ desenvolvimento do ensino de que tratam,
respectivamente, os incisos Il e III do § 2° do art. 198 e o art. 212 da
Constitui¢do Federal;

II — receitas de contribui¢des previdenciarias e de assisténcia a satde
dos servidores;

III — transferéncias obrigatérias e voluntarias entre entes da Federagao
com destinacdo especificada em lei;

IV — recursos do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio;
e

V —recursos do Fundo de Desenvolvimento de Recursos Humanos.

Art. 2°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a aplicar os
recursos de que trata esta Lei prioritariamente em ag¢des que mitiguem
os impactos da pandemia do Covid-19 na satde, na assisténcia social,
na educacdo, na limpeza urbana, na atividade econdmica e na
arrecadagdo, inclusive no pagamento da Folha de servidores.

Art. 3°. As programagdes orgamentarias decorrentes de Emendas
Parlamentares poderdo ser remanecjadas no caso de solicitagdo do
autor da emenda.

Art. 4°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado também a
promover os remanejamentos orgamentarios necessarios a execugio
do disposto nesta Lei.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 6°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACEIO, em 11 de Maio de
2020.
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