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LEI DELEGADA N° 03 DE 26 DE JUNHO DE 2014.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS
EFETIVOS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

~ (SEMAS), SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE . (SMS), DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS
(SMDH), DA CONTROLADORIA-GERAL

DO MUNICIPIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO faz saber que, nos termos do Decreto
Legislativo n° 557, de 27 de Dezembro de 2013, sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados, no 4mbito da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Maceié (SEMAS), os seguintes cargos do quadro de servidores efetivos, com
atribuigdes previstas na Lei Municipal n° 4.974, de 31 de margo de 2000, Lei Municipal
n°® 5.241, de 07 de novembro de 2002, Lei Municipal n° 6.118, de 03 de abril de 2012 ¢
Lei Municipal n° 6.133, de 07 de abril de 2012:

[ - 01 (um) cargo de Agente de Gestao, nivel supenor com carga horaria de 30 ( erta)
horas:

11 — 3 (trés) cargos de Assistente Social , nivel superior.. com carga horaria de 30 (trinta)
horas;

[T — 01 (um) cargo de Contador , nivel superior,, com carga horaria de 30 (trinta) horas;
IV - 01 (um) cargo de Educador Fisico, nivel superior, com carga horaria de 30 (trinta)
horas;

V - 01 (um).cargo de Nutricionista, nivel superior, com carga hordria de 30 (trinta)
horas:

V1-01 (um) cargo de Psicélogo, nivel superior, com carga hordria de 30 (trinta) horas:
VII -1 (um) cargo de Terapeuta Ocupacxonal nivel superior, com carga horaria de 30
(trinta) horas;

VIII - 02 (dois) cargos de Auxiliar de Enfermagem, nivel superior, com carga horaria
de 30 (trinta) horas.

Art, 2° Ficam criados, na estrutura da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Maceidé (SEMAS), 03 (trés) cargos de Pedagogo, nivel superior, carga horaria de 30
(trinta) horas e atribuigdes abaixo elencadas:

| — planejar, elaborar, coordenar, monitorar ¢ avaliar projetos educacionais e de
qualificagdo profissional;

11 - desenvolver atividades de educagfio na 4rea de atuagdo, respeitados os rebulamemos
do servigo;

[T — auxiliar no desenvolv:mento de programas educativos;
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IV — participar da produgdo de material didatico;

V — auxiliar na elaborag@o de planilha e relatorios;

V1 — desenvolver e executar programas educativos, bem como criar condigdes
pedagdgicas e operacionais para a sua implementago;

VII — realizar estudos, programas, produzir materiais didaticos, promover e realizar
palestras educativas, multiplicando facilitadores ¢ e&ncadores,

VIII - dar suporte pedagogico as unidades da Admmxstragao quando necessario;

IX — orientar equipes de trabalho em campo;

X - realizar outras tarefas de mesmo nivel de complexidade e referenciadas ao cargo.

Art. 3° Fica criado, na estrutura da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Maceié (SEMAS), 01 (um) cargo de Socidlogo com nivel superior, carga horaria de 30
(trinta) horas e atribuigdes abaixo elencadas:

[ — estabelecer diagndstico ou prognéstico sobre fendmeno da realidade social,
manifesta¢do cultural do povo ou dindmica politica da sociedade;

II — interpretar, julgar e solucionar problemas relacionados as relagdes sociais,
identitarias ou de poder;

Il — promover investigagdo, emitir laudo ou parecer, elaborar plano ou programa.
coordenar projeto ou agdo, assinar relatorio ou memorial, que requeiram amplo
entendimento de métodos e técnicas de sociologia;

IV — efetuar andlise causal dos resultados em pesquisa de opinido publica envolvendo
métodos e técnicas da sociologia para efeitos de registro legal e divulgagéo publica.

Art. 4° A denominagdo, o quantitativo e as atribui¢des dos cargos de provimento efetivo
criados no ambito da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, s80 os constantes do
Anexo | que integra esta Lei.

§1° O cargo de Agente de Gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social sera
constituido a partir do remanejamento dos servidores efetivos nomeados para a
Secretaria Municipal de Saude nas vagas criadas pela Lei Municipal n° 6118, de 03 de
abril de 2012, alterada pela Lei Municipal n® 6133, de 04 de abril de 2012, ou através da
nomeagdo da reserva técnica do Concurso Publico realizado pela Secretaria Municipal
de Satde através do Edital n° 01/2012, de 21 de setembro de 2012.

§2° As atribuigdes do éargowde Agente de Gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social sdo aquelas previstas na alinea “a” do § 1° do artigo 1° da Lei Municipal n® 6133,
de 04 de abril de 2012.

Art. 5° Ficam criados, no 4mbito da Secretaria Municipal de Satde (SMS), os seguintes
cargos do quadro de servidores efetivos, com atribuigdes previstas na Lei Municipal n°
5.241, de 07 de novembro de 2002, ¢ Lei Municipal n° 5.990, de 14 de janeiro de 2011:
I — 10 (dez) cargos de Assistente Social;

I[ - 21 (vinte e um) cargos de Auxiliar de Enfermagem;

I - 22 (vinte e dois) cargos de Educador Fisico;
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IV — 01 (um) cargo de Enfermeiro;

V =10 (dez) cargos de Farmacéutico;

VI - 10 (dez) cargos de Fisioterapeuta;

VII - 05 (cinco) cargos de Médico Geriatra;
VIII - 03 (trés) cargos de Médico Infectologista;
IX — 04 (quatro) cargos de Médico Mastologista;
X — 02 (dois) cargos de Médico Pediatra;

X1 — 05 (cinco) cargos de Médico Psiquiatra;
X1 - 05 (cinco) cargos de Médico Urologista;
X1II - 17 (dezessete) cargos de Nutricionista;
X1V — 135 (cento e trinta e cinco) cargos de Técnico de Enfermagem:
XV - 01 (um) cargo de Terapeuta Ocupacional;

XVI - 01 (um) cargo de Médico Cardiologista;

XVII - 01 (um) cargo de Médico Colonoscopista;

XVII - 01 (um) cargo de Médico Dermatologista;

XIX - 01 (um) cargo de Médico Endocrinologista;

XX — 01 (um) cargo de Médico Fisiatra;

XXI - 01 (um) cargo de Médico Gastroenterologista;

XXII - 01 (um) cargo de Médico Ginecologista;

XXIII - 01 (um) cargo de Médico Neurologista;

XXIV - 01 (um) cargo de Médico Ortopedista;

XXV - 01 (um) cargo de Médico Otorrinolaringologista;

XXVI - 01 (um) cargo de Médico Pneumologista;

XXVII - 01 (um) ¢argo de Psicélogos.

Art. 6° A denominagdo, o quantitativo e as atribui¢des dos cargos de provimento
efetivo. criados no ambito da Secretaria Municipal de Salde, sdo os constantes do
Anexo Il que integra esta Lei.

Art. 7° Ficam criados, no ambito da Secretaria Municipal de Saide (SMS), os seguintes
cargos do quadro de servidores efetivos, com atribui¢des previstas no Anexo VII desta
Lei: '

I - 01 (um) cargo de Biomédico;

IT - 01 (um) cargo de Médico Supervisor

HI - 01 (um) cargo de Médico Regulador

IV — 01 (um) cargo de Médico Autorizador

V - 01 (um) cargo de Pedagogo/Educador em saude
VI - 01 (um) cargos de Médico Auditor

Art. 8° A denominag@o, o quantitativo e as atribuigdes dos cargos de provimento efetivo
criados no &mbito da Secretaria Municipal de Satde, sio os constantes do Anexo II que
integra esta Lei.
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Art. 9° Ficam criados os seguintes cargos na estrutura da Secretaria Municipal de
Direitos Humanos:

[ - 01 (um) cargo de Agente de Gestdo;

IT - 05 (cinco) cargos de Assistente Social;

111 - 01 (um) cargo de Contador;

IV — 01 (um) cargo de Economista,

V — 03 (trés) cargos de Pedagogo:

V1 - 03 (trés) cargos de Psicologo;

VII - 01 (um) cargo de Nutricionista;

Art. 10. Fica criado, na estrutura da Secretaria Municipal de Direitos Humanos, 01 (um)
cargo de Socidlogo com nivel superior, carga hordria de 30 (trinta) horas e atribuigdes
abaixo elencadas:

I — estabelecer diagndstico ou progndstico sobre fendmeno da realidade social,
‘manifestac¢do cultural do povo ou dindmica politica da sociedade;

I — interpretar, julgar e solucionar problemas relacionados as relagdes sociais.
identitarias ou de poder;

III - promover investigagdo, emitir laudo ou parecer, elaborar plano ou programa, -
coordenar projeto ou agdo, assinar relatério ou memorial, que requeiram amplo
entendimento de métodos e técnicas de sociologia;

[V - efetuar analise causal dos resultados em pesquisa de opinido publica envolvendo
métodos e técnicas da sociologia para efeitos de registro legal e divulgagio publica.

Art. 11. A denominagfio, o quantitativo e as atribui¢des dos cargos de provimento
efetivo criados no ambito da Secretaria Municipal de Direitos Humanos, séo os

_ constantes do Anexo III que integra esta Lei.

Art. 12. Os cargos providos de Motorista, Apoio Administrativo, Coveiro e Auxiliar de
Servigos Gerais sdo declarados cargos em extingdo na Administragdo Publica
Municipal. ‘

Art. 13. Ficam criados, no ambito da Controladoria-Gerat do ﬁ/lunicipio, 02 (dois)
cargos de Analista de Controle Interno do Municipio de Maceié, de provimento efetivo,
que serdo preenchidos mediante a realizag@o de concurso de provas ou provas e titulos.

§1° O cargo de que trata o caput deste artigo compora o Quadro de Pessoal Técnico da
Controladoria Geral do Municipio, 6rgéo central do Sistema de Controle Interno do
Municipio de Maceid, aplicando-se, no que couber. o disposto nas Leis Municipais n°
4.973 € 4.974, ambas de 31 de margo de 2000.

§2° Compete ao cargo de Analista de Controle Interno zelar pelo equilibrio econdmico ¢
financeiro da Prefeitura Municipal de Macei6, dentro dos limites da receita e despesa
publicas, bem como realizar a fiscalizagio contabil, financeira, orgamentaria.
operacional e patrimonial das entidades da administragdo direta ¢ indireta que a
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compdem, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo das subvengdes
e renuncia de receitas.

§3° O Poder Executivo estabelecera, mediante Decreto, as atribui¢des do cargo de
Analista de Controle Interno, observado em especial o disposto na Lei Orgélnica de
Macei6, nas Constitui¢des, estadual e federal, bem tomo o precomzado na Lei Federal
n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e na Lei Comp}emenlar n° 101, de 04 de maio de
2000.

§4° As provas do concurso publico serdio prestadas na forma do respectivo edital, do
qual constardo os programas das disciplinas, bem como outras disposi¢des pertinentes a
organizagio e realizagio do concurso, incluindo etapa de programa de formagfo., com
avaliagfio final e classificatéria, podendo ter carater eliminatdrio.

§5° O cargo sera exercido por profissional com formagdo de nivel superior,
devidamente registrado no respectivo Conselho ou Ordem de Classe, facultada a
exigéncia de qualificag8o especifica no edital do concurso.

§6° O provimento do cargo de Analista de Controle Interno dar-se-d na Classe A, Nivel
1 dos cargos de nivel superior de 30 horas. consoante o plano de cargos e carreiras de
que trata a L.ei Municipal n° 4.974, de 2000.

§7° Fica acrescida verba de represemaq.ﬁo na ordem de 3,5 (trés inteiros e meio) ao
vencimento do cargo de Analista de Controle Interno, constituindo-se em base de
calculo para efeito de vantagens.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor no dia 01 de agosto de 2014, revogadas as disposi¢des
em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EIO, em 26 de Junho de 2014,

R es Palmeira
Prefeito nicipio de Macei6
*Republicado por Incorregio.
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ANEXO 1
TABELA DE CARGOS PUBLICOS CRIADOS NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
CARGOS |QUANTIDADE
ENSINO SUPERIOR P “
Agente de Gestio S ot
Assistente Social ‘ 03
Contador : 01
Educador Fisico 01
Nutricionista 01
Pedagogo 03
Psicélogo 01
Socidlogo _ ol
Terapeuta Ocupacional 01
ENSINO MEDIO “
Auxiliar de Enfermagem 02
TOTAL 15
‘ ' ANEXO 11
TABELA DE CARGOS PUBLICOS CRIADOS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE
CARGOS ‘ ' |QUANTIDADE
ENSINO SUPERIOR
Assistente Social ’ 10
Educador Fisico |22
Enfermeiro 01
" Farmacéutico o 10
Fisioterapeuta 10
Médico Geriatra . 05
Médico Infectologista 03
Médico Mastologista 04
Médico Pediatra ° 02
Médico Psiquiatra 05
Médico Urologista 05
Médico Cardiologista 01
. Médico Colonoscopista 01
Médico Dermatologista 101
Médico Endocrinologista 01
Médico Fisiatra 01
Médico Gastroenterologista ‘ 01
Médico Ginecologista. - 01
Médico Neurologista 01
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Médico Ortopedista 01
Médico Otorrinolaringologista ol
Médico Pneumologista 01
Biomédico ) 01
Médico Supervisor 01
Médico Regulador é. 01
Meédico Autorizador ‘ . 01
Pedagogo/ Educador em satde . 101
Médico Auditor 01
Psicologo ‘ 01
Nutricionista 17
Terapeuta Ocupacional 01
ENSINO MEDIO

Auxiliar de Enfermagem 21

Técnico-de Enfermagem 135

TOTAL 269
ANEXO 111

TABELA DE CARGOS PUBLICOS CRIADOS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS

CARGOS |QUANTIDADE
ENSINO SUPERIOR “
_ Agente de Gestfio 01

Assistente Social 05

Contador 01

Economista 01

Pedagogo 03

Psicologo 03

Nutricionista 01

Socidlogo 01 '

TOTAL 16

ANEXO 1V

TABELA DE CARGOS, REQUISITOS PARA INVESTIDURA, JORNADA DE
TRABALHO E VENCIMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS

HUMANOS
CARGO REQUISITO J()RNADA DE VENCIMENTO
v TRABALHO -
Agente de Gestdo | Ensino superior completo | 30 horas R$2.923,45
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Assistente Social | Ensino superior completo | 30 horas R$2.923.45

em Servico Social e
registro no orgdo de
classe competente.
Contador Ensino superior completo | 30 horas R$1.235.41
~ em Ciéncias Contdbeis e | .-

registro no orgio de
classe competente.
Educador Fisico Ensino superior completo | 30 horas R$2.923,45
(Bacharelado) em
Educagdo = Fisica e
registro no Orgdo . de
classe competente.

Y

Nutricionista Ensino superior completo | 30 horas R$2.923.45
em Nutrigdo e registro no
orgdo de classe
competente.

Pedagogo Ensino superior completo | 30 horas R$1.235.41

em Pedagogia e registro
no Orgdo de classe
competente.

Psicélogo Ensino superior completo | 30 horas R$2.923,45
em Psicologia e registro
no o6rgdo de classe

competente.
Soci6logo | Ensino superior completo | 30 horas R$1.235.41
em Ciéncias Sociais.
Terapeuta Ensino superior completo | 30 horas R$2.923,45
Ocupacional em Terapia: Ocupacional

e registro no o6rgdo de
classe competente.
Auxiliar de | Ensino-médio completo, | 30 horas RS 1.218,62
Enfermagem com formag@o especifica
e Registro no orgdo de
classe competente.

ANEXO V
TABELA DE CARGOS CRIADOS, REQUISITOS PARA INVESTIDURA,
JORNADA DE TRABALHO E VENCIMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE

CARGO REQUISITO JORNADA DE | VENCIMENTO
TRABALHO
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Biomédico

Ensino superior completo | 30 horas , R$ 2.923.45
(Bacharelado) em
Biomedicina e Registro
no orgdo de classe
competente

Médico Supervisor

Ensino superior completo | 20thoras R$4.138,30
(Bacharelado) em -
Medicina e Registro no
6rgdo de classe
competente

%

Meédico Regulador

Ensino superior completo | 20 horas R$ 4.138,30
(Bacharelado) em
Medicina e Registro no
6rgao de classe -
competente

Meédico
Autorizador

Ensino superior completo | 20 horas R$ 4.138,30
(Bacharelado) em .
Medicina e Registro no
érgdo de classe
competente

Pedagogo/
Educador em
Satide

Ensino superior completo | 30 horas R$ 2.923.45
{Bacharelado) em ~

Pedagogia e Registro no T
orgdo de classe
competente

Medico Auditor

Ensino superior completo | 20 horas R$4.138.30
(Bacharelado) em ‘ ‘
Medicina e Registro no
orgao de classe
competente

ANEXO VI

TABELA DE CARGOS E ATRIBUICOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL E DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS

HUMANOS
CARGO ATRIBUICOES
Agente de Gestdo Analisar as caracteristicas e necessidades da entidade, os recursos

disponiveis, as rotinas de trabalho, a fim de avaliar. estabelecer ou
alterar praticas administrativas; analisar, estudar e propor métodos ¢
rotinas de simplificagdo e racionalizagfio dos servigos administrativos
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e seus respectivos planos de aplicagdo; analisar os resultados de

implantacio de novos métodos: avaliar desempenhos ¢ replancjar o

servico administrativo; determinar e orientar a aplicagdo de técnicas €

metodologias a serem utilizadas; acompanhar o desenvolvimento da

estrutura administrativa da entidade; verificar o funcionamento das

unidades segundo os regimentos e regulamentos vigentes; realizar

atividades de planejamento, oyganizagdo, controle e assessoramento

da entidade nas areas de recursos humanos, patrimonio, materiais

licitagdes, contratos or¢amentos , finangas, informagdes, tecnologica,

realizar atividades que exijam conhecimento basico em informatica. |
Assistente Social Planejar, coordenar, executar ¢ avaliar atividades de assisténcia em

saude, intervindo com técnicas especificas individuais e/ou grupais,

nos niveis preventivos, curativos, de reabilitagdo e de reinsergdo

social; desenvolver a¢des de prevengdo, promo¢do, prote¢do e

reabilitagfio da satide, no nivel individual e coletivo: realizar triagem

e admissdo nos servigos de saide; emitir parecer e laudos sobre

assuntos relacionados a sua area de atuagfo; realizar atividades que

envolvam os familiares dos pacientes; supervisionar estagidrios e

residentes; dar suporte técnico aos programas de satde:; realizar visita

domiciliar; instituir ou utilizar féruns pertinentes. junto a

comunidade, no sentido de articular a rede de servigos de protegdo e

atengfio; gerenciar, planejar, pesquisar, analisar e realizar registros

nos prontudrios; realizar supervisdo em outros orgdos € compor

comissdo de investigagdo de dentincias e de obitos; prestar orientagdo

social a individuos, grupos e a populagdo no sentido de identificar

recursos e de fazer usos destes no atendimento ¢ na defesa de seu

direitos; planejar, organizar e administrar beneficios e servigos

sociais; identificar os problemas de origem psicossocial e econémico

que interferem no tratamento de saude; realizar o acompanhamento

social individual do paciente em tratamento na comunidade, através |
de ag¢des intersetoriais; participar de reunides técnicas e junta a
comunidade; atuar em equipe multidisciplinar; supervisionar
estagidrios ¢ residentes.

‘Contador Executar a escrituragio através dos langamentos dos atos e fatos
contabeis; elaborar e manter atualizados relatérios contabeis:;
promover a prestagdo, acertos ¢ conciliagdo de contas; participar da
implantacdo e execugdo das normas e rotinas de controle interno;
elaborar e acompanhar a execucdo do or¢amento;, elaborar
demonstragdes contabeis e a prestagdo de contas anual do orgio;
prestar assessoria e¢ preparar informagdes econdomico—financeiras;
atender as demandas dos Orgdos fiscalizadores e realizar pericias:
assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensio

Educador Fisico Acolher os wusuarios e humanizar a atengdo; desenvolver
coletivamente, com vista a intersetorialidade, agdes que se integrem a
outras politicas sociais como: educagdo, esporte, cultura, trabalho,
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PREFEITURA DE

lazer, entre outras; promover a gestdo integrada e a participagdo dos
usudrios nas decisdes, por meio de organizagio participativa com 08
Conselhos Locais e/ou Municipais de Saide; planejar ¢ avaliar. o
desenvolvimento e a implantagdo das agdes e a medida de seu
impacto sobre a situagio de saide, por meio de indicadores
previamente estabeleudo§ elaborar e divulgar material educativo e
informativo nas dreas de atengdo & satide.

Nutricionista

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios €

-enfermos); organizar, administrar e avaliar unidades de alimentagéo ¢

nutrico; efetuar controle higiénico—sanitario; participar de
programas de educagdo nutricional, ministrar cursos; atuar em
conformidade ao Manual de Boas Praticas; assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensdo.

Pedagogo

Planejar, elaborar,” coordenar, monitorar e avaliar projetos
educacionais e de qualificagfio profissional; desenvolver atividades de
educagio na area de atuagdo, respeitados os regulamentos do servigo:
auxiliar no desenvolvimento de programas educativos; participar da
produgdio de material didatico; auxiliar na elaboragio de planilha e
relatorios; desenvolver e executar programas educativos, bem como
criar condigdes pedagdgicas € operacionais para implementagdo dos
mesmos; realizar estudos, programas, produzir materiais didaticos,
promover e realizar palestras educativas, multiplicando facilitadores e
educadores; dar suporte pcdagégico a outras unidades da
Administragdo, quando necessario; orientar equipes de #abalho em
campo; realizar outras tarefas de mesmo mvel de compiemdade e

| referenciadas ao cargo.

Psicologo

Planejar, executar, acompanhar. avaliar e controlar as atividades
relacionadas a psicologia aplicada & érea clinica de atuagdo nas
unidades de sadde do d&mbito municipal; identificar os problemas de

| origem psicossocial que interferem no tratamento de saude; realizar o

acompanhamento psicolégico individual do paciente em tratamento
na comunidade, por meio de ag¢Ges intersetoriais: participar de
reunides técnicas e junto & comunidade; atuar em equipe
multidisciplinar; supervisionar estagidrios ¢ residentes.

Sociodlogo

Estabelecer diagndstico ou progndstico sobre fendmeno da realidade
social, manifestagdo cultural do povo ou dindmica politica da
sociedade; interpretar, julgar e solucionar problemas relacionados as
relagdes sociais, identitarias ou de poder; promover investiga¢do ou
critica, emitir laudo ou parecer. elaborar plano ou programa,
coordenar projeto ou agfio, assinar relatério ou memorial, que
requeiram amplo entendimento de métodos e técnicas de Sociologia;
proceder analise causal dos resultados em pesquisa de opinido piblica
envolvendo métodos e técnicas da Sociologia para efeitos de registro
legal e divulgag¢do publica.

Terapeuta Ocupacional

Aplicar conhecimentos no campo da terapia ocupacional visando a
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GABINETE DO PREFEITO
> prevengdo, tratamento, desenvolvimento e reabilitagio de pacientes

portadores de deficiéncias fisicas e/ou psiquicas, promovendo
atividades com fins especificos, para ajudd-los na sua recuperagdo ¢
integragdo social.

Auxiliar de | Participar da prestagdo de assisténcia de enfermagem segura.
Enfermagem humanizada e individualizada aos usudrios dos servigos, assim como
colaborar nas atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas na
Instituigdo. sob a supervisdo do Enfermeiro; preparar clientes para
consultas e exames, orientando—os sobre as condi¢des de realizagdo
dos mesmos; orientar e auxiliar clientes, prestando informagdes
relativas a higiene, alimentagdio, utilizagdo de medicamentos ¢
cuidados especmcos em tratamento de satde; verificar os sinais vitais
e as condigdes gerais dos clientes, segundo prescrigdo médica ¢ de
enfermagem; cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de
enfermagem; preparar e administrar medicagdes por via oral, topica,
intradérmica, subcutinea, intramuscular, endovenosa c retal, scgundo
prescrigdo médica; realizar registros da assisténcia de enfermagem
prestada ao cliente e outras ocorréncias a ele relacionadas; efetuar o
controle diario do material utilizado, bem como requisitar, conforme
as normas da Institui¢io, -0 material necessario a prestagdo da
assisténcia a saide do cliente; executar atividades de limpeza,
desinfecgdo, esterilizagdo do material e equipamento, bem como sua
conservagiio, preparo, armazenamento e distribui¢do, comunicando
/ ao superior eventuais. problemas, propor a aquisi¢do de novos
instrumentos para reposi¢do daqueles que estdo avariados ou
desgastados; realizar controles e registros das atividades do setor e
outros que se fizerem necessarios para a realizagdo de relatdrios e
controle estatistico; participar de programa de treinamento, quando
convocado; executar tarefas pertinentes a drea de atuacio.

‘ ANEXO VII
TABELA DE CARGOS CRIADOS E SUAS ATRIBUICOES NA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Biomédico Andlises Clinicas ¢ Banco de Sangue. I - assumir e executar o
processamento de sangue, suas sorologias e exames pré-
tranfussionais e € capacitado legalmente para assumir chefias
técnicas, assessorias ¢ dire¢do destas atividades; Il - assumir o
‘assessoramento e executar atividades relacionadas ao processamento
semi-industrial e industrial do sangue, hemoderivados e correlatos.
estando capacitado para assumir chefias técnicas e assessorias destas
atividades. Analise ambiental, I - Realizar andlises fisico-quimica ¢
micro-biolégica para o sanecamento do meio ambiente; Industrias I -
Industrias quimicas e biologicas a)soro, vacinas, reagentes, elc.
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Médico Supervisor I - controlar e avaliar as agdes e servigos do Sistema Unico de Saade

- SUS de abr%mgéncia municipal sob sua gestdo, utilizando como
instrumento a analise operacional das rotinas de atendimento
ambulatorial e hospitalar do Sistema Unico de Saude:
11 - certificar-se através de analise operacional da regularidade das
contas, previamente ao pggamento destas pela Secretaria Municipal
de Saude, comprovando’a eficiéncia e a eficécia na aplicagdo dos
recursos publicos; 111 - emitir relatorios de supervisdo hospitalar e
ambulatorial, de acordo com o cronograma elaborado pela
coordenagdo de supervisio e/ou em atendimento as solicitagdes.
encaminhando irregularidades 4 Coordenadoria de Auditoria; IV -
executar os trabalhos de supervisdo institucionalmente integrados
com os demais setores da Secretaria Municipal de Saude; V -
acompanhar e participar, quando solicitado, dos trabalhos de
auditoria realizados pela Coordenadoria de Auditoria e também pelo
Sistema Nacional de Auditoria; VI - articular-se e interagir com as
outras instituigdes, visando a atualizagdo da dinamica dos trabalhos
de supervisdo; VII - atender em tempo héabil as solicitagdes de
informagdes, sejam rotineiras ou especificas; VIII - estabelecer
indicadores de desempenho e aplici-los na avaliagdo das agdes dos
servigos de satde; [X - atender, sob pena de responsabilizagdo, as
solicitagBes dependentes de prazos preestabelecidos de cumprimento,
pelo Poder Judiciario, Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de
Contas da Unido, Sistema Estadual de Auditoria e Sistema Nacional
de Auditoria; X - informar & Coordenadoria de Auditoria a ocorréncia
de qualquer fato relevante que necessite de providéncias urgentes;
XI - avaliar a quantidade e qualidade dos servigos e atividades
prestadas aos usuarios do SUS; XII - acessar e analisar os relatorios
do sistema de informagdo ambulatorial e hospitalar disponiveis no

DATASUS. '
Médico Regulador julgar e decidir sobre a gravidade de um caso que lhe estd sendo
comunicado por radio ou telefone, estabelecendo uma gravidade
presumida; - enviar o0s recursos necessarios ao atendimento,
considerando necessidades e ofertas disponiveis; - monitorar ¢
orientar o atendimento feito por outro profissional de saide habilitado
(médico intervencionista, enfermeiro, técnico ou auxiliar de
enfermagem), por profissional da area de seguranca ou bombeiro
militar (no limite das competéncias desses profissionais) ou ainda por
leigo que se encontre no local da situagfo de urgéncia; - definir e
acionar o servigo de destino do paciente, informando-o sobre as
condi¢des e previsdo de chegada do mesmo, sugerindo os meios
necessarios ao seu acolhimento; - julgar a necessidade ou ndo do
envio de meios moveis de aten¢do. Em caso negativo, o médico deve
explicar sua decisdo e esclarecer o demandante do socorro quanto a
outras medidas a serem adotadas, por meio de orientagdo ou conselho
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| médico, que permita ao solicitante assumir cuidados ou busca-los em
local definido pelo médico regulador; -.reconhecer que, como a
atividade do médico regulador envolve o exercicio da telemedicina.
impde-se a gravagdo continua das comunicagles, o correto
preenchimento das fichas médicas de regulagdo, das fichas de
atendimento médico e de énfermagem, e o seguimento de protocolos
institucionais consensuados e normatizados que definam os passos €
as bases para a decisfo do regulador; - estabelecer claramente, em
protocolo de regulagdo, os limites do telefonista auxiliar de regulacio
médica. o qual ndo pode, em hipitese alguma, substituir a
prerrogativa de decisdo médica e seus desdobramentos, sob pena de
responsabiliza¢do posterior do médico regulador; - definir e pactuar a
implantagio de protocolos de intervengdo médica pré-hospitalar,
garantindo perfeito entendimento entre o médico regulador e o
intervencionista, quanto aos elementos de decisdo e intervengdo,
objetividade nas comunicagdes e precisio nos encaminhamentos
decorrentes; - monitorar o conjunto das missdes de atendimento ¢ as
demandas pendentes; - registrar sistematicamente os dados das
regulagdes e missdes, pois como fregiientemente o médico regulador
ird orientar o atendimento por radiotelefonia (sobretudo para os
profissionais de enfermagem), os protocolos correspondentes deverdo
estar claramente constituidos e a autorizagfio devera estar assinada na
ficha de regulagdo médica e no boletim/ficha de atendimento pré-
hospitalar; - saber com exatiddo as capacidades/habilidades da sua
equipe de forma- a dominar as possibilidades de
prescrigio/orientagdo/intervengdo e a fornecer dados que permitam
viabilizar programas de capacitagdo/revisdo que
qualifiquem/habilitem os intervenientes; - submeter-se a capacitagio
especifica e habilitagio formal para a fungdo de regulador e
acumular, também, capacidade e experiéncia na assisténcia médica
em urgéncia, inclusive na intervencdio do pré-hospitalar movel, -
participar de programa de educagdo continuada para suas tarefas: -
velar para que todos os envolvidos na atengdio pré-hospitalar
observem, rigorosamente, a €tica e o sigilo profissional, mesmo nas
comunicag¢des radiotelefonicas: - manter-se nos limites do sigilo e da
ética médica ao atuar como porta-voz em situatdes de interesse
- | piblico. ;

Médico Autorizador Auxiliar na construgfio e aplicagdo dos protocolos de regulagio;
Realizar solicitagles de procedimentos em casos especificos quando
ndo permitido para operadores solicitantes; Realizar andlise de
solicitagdes de procedimentos regulados pendentes.
autorizando, negando ou devolvendo; Preencher sempre os campos
de justificativa das agdes realizadas Excluir solicitagdes ja
autorizadas  quando  houver coeréncia e  justificar a
exclusdo;
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Pedagogo/Educador Em
Saude

Assessorar estudos e pesquisas no ambito da educagdo em saide;
Promover e participar do processo de capacitagdo e ainda em cursos €
oficinas pedagogicas; Assessoria técnico/pedagégica aos diferentes
servigos de nivel central/local; Planejar, coordenar, acompanhar e
avaliar agdes educativas juntos a equipe multiprofissional; Assessorar
técnico-pedagogica as nstituigdes, Conselhos e Organizagdes
Sociais; Assessorar, capacitar e proporcionar estudos e aplicagio de
oficinas ‘pedagdgicas em saude nos CAPS - Centro de Atengéo
Psicossocial

Medico Auditor

Auditar os servigos hospitalares, ambulatoriais ptblicos ou privados,
procedimentos de alto custo, hemoterapia. ortese-protese (prontuarios
médicos, laudos médicos, fichas clinicas. fichas de atendimentos
ambulatoriais), de acordo com a legislagdo aplicavel pelo Sistema

| Unico de Saude (SUS); verificar “in loco” pdr amostragem, a

qualidade do atendimento prestado ao usudrio do sistema. Autorizar

‘ou ndo o internamento hospitalar, verificar o preenchimento

adequado do laudo médico para a emissdo da Autorizagdo de
Internagdo Hospitalar (AIH) em seus diversos campos, analisar os
dados nele contidos. comparar os sinais e sintomas apresentados pelo
paciente e outras tarefas afins.
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