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GABINETE DO PREFEITO

LEI DELEGADA N°. 02-DE 26 JUNHO DE 2014.

 DISPOE SOBRE A LE! ORGANICA DA
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE MACEIO
E gA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACEIO faz saber que, nos termos do Decreto Legislativo n° 557, de 27 de
dezembro de 2013 sanciona a segumte Lei Delegada:

Tiuor
DA ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO DE MACEIO

- CAPITULO
- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Advocacia Geral do Municipio de Maceio, instituicdo permanente e essencial & administragéo da
justica, exercida pela Procuradoria-Geral do Municipio, tem por finalidade a preservagdo dos interesses piblicos, 0
resguardo e o controle da legahdade da impessoalidade, da moralidade, da eficiéncia e demais principios da
Administragao Publica e o exercicio da advocacia piblica do Municipio de Maceto

CAPITULON |
DAS COMPETENCIAS E FUNGOES INSTITUCIONAIS DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

s

Art. 2°, S3o principios institucionais da Procuradoria-Geral do Municipio a unidade, a indivisibilidade, a
indisponibilidade da tutela do interesse plblico e a autonomia técnico-juridica.

Art. 3°. Compete & Procuradoria-Geral do Mumclpno

| - prestar assessoramento e consultoria jundxca ao Prefeito de Macei6 e aos titulares dos orgaos e entidades da
Administragéo Municipal Direta e Indireta;

Il - representar extrajudicialmente a Administragdo Municipal, nas designages que Ihe forem outorgadas, paraa
solugéo de conflitos de interesses do Municipio de Macei6;

1 - exercer a representagao judicial ativa e passiva do Municipio de Macei6 e dos 6rgdos e entidades que
integram a Administracdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional, ressalvada a possibilidade de contratagéo de
advogado por parte do Prefeito para representé-lo em processo judicial determinado, desde que a contratagao se
justifique em face de condi¢des peculiares do caso e da especializagio do profissional, atestadas pelo Conselho
Superior da Procuradoria-Geral do Municipio;

IV — zelar pelo fiel cumprimento da Constituicao Federal, da Constituigao Estadual de Alagoas, da Lei Orgénica
do Municipio de Macei6 e da legislagdo nacional, estadual e municipal, de modo a preservar a supremacia do
interesse pablico, - :

V - zelar pelo patrimonio, bens e rendas da Administragdo Municipal;

VI - promover a inscrigao e cobranga extrajudicial da Divida Ativa, podendo delegar essas competéncias para a
Secretaria Municipal de Finangas;

VIl - promover a cobranga judicial da Divida Ativa;
VIl - uniformizar, sob 0 aspecto juridico, as decisdes administrativas municipais;
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IX - representar o Municipio de Maceio perante os Tribunais de Contas do Estado e da Unizo;
X - zelar, em quaisquer instancias, pelo cumprimento:

a) das decisdes judiciais;

b) dos seus pareceres juridicos e matérias sumuladas;

c) das suas decisdes administrativas, exaradas no exerc@é de suas fungdes;

X! - zelar, em quaisquer instancias governamentais, pela preservagdo dos mteresses do Municipio de Macelo.
dos seus 6rgaos e entidades da Administragdo Direta e Indireta;

Xii - adotar providéncias de ordem juridica, sempre que o interesse pablico o exigir;

XIIl - examinar, registrar, elaborar, lavrar e fazer publicar os instrumentos juridicos de contratos, convénios,
acordos € outros ajustes em que for parte ou interessada a Administragéo Municipal Direta e Indireta;

XIV - examinar previamente editais de licitagdes de interesse da Administragao Municipal Direta e Indireta;

XV -~ elaborar efou examinar anteprojetos de Emendas & Lei Organica do Municipio, de Leis e de Decretos de
iniciativa do Poder Executivo, bem assim de quaisquer atos normativos infralegais de repercussao direta na
' organizagao dos servigos plblicos; b
' XVI - analisar e emitir parecer sobre a sangdo ou veto, total ou parcial, dos Projetos de Lei do Poder Legislativo;
XVII - promover a unificagao da juriépmdéncia administrativa e a consolidagao da legislagéo municipal,
XVIll - uniformizar as orientagdes juridicas no &mbito do Municipio;
XiX - exarar atos e estabelecer normas para a sua organizagio interna;

.

XX - representar, perante as autoridades judiciarias competentes, os Tribunais de Contas e/ou o Ministério
Piblico, contra quaisquer pessoas, agentes publicos ou ndo, responsaveis pelo cometimento de ilicitos de que
tenha conhecimento;

XXI - rever, administrativa ou judicialmente, os seus proprios atos, quando verificada a sua contrariedade &
legislag3o ou ao interesse pubhco '

XXl - mandar adotar as providéncias cabiveis contra os atos ilicitos ou de improbidade administrativa que sejam
levados a0 seu conhecimento;

XXl - participar, nos termos da Lei, como 6rgdo de representago juridica do Municipio de Macei6 em 6rgéos
colegiados nos quais seja prevista a sua composigao; '

XXIV - proporcionar o permanente aprimoramento técnico-juridico aos integrantes da carreira;

XXV - requisitar a qualquer 6rgdo da Administragdo Municipal Direta e Indireta, com prioridade de tramitagao,
documentos e informagdes necessérios ao desempenho de suas atribuigdes, fixando prazo para o respectivo envio,
sob pena de responsabilidade funcional do agente publico;

XXVI - avocar o exame de qualquer processo, administrativo ou judicial, de interesse do Municipio de Maceid;

XXVII - exercer o controle, a orientagdo normativa e a superviséo técnica dos servigos juridicos das Autarquias &
Fundagdes Publicas, na forma desta Lei;

XXVIli - coordenar e controlar as Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo, e de Acumulagdo de
Cargos, Empregos e Fungdes Plblicas, bem como o Nicleo Especial para Agbes Estratégicas e de
Acompanhamento de Ac¢des e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores, que serdo compostas,
exclusivamente, por Procuradores do Municipio, em efetivo exercicio;

XXIX - realizar correicéio para verificar a regularidade e eficacia dos servigos juridicos das entidades da
Administragao Indireta;

SR
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XXX ~ realizar a defesa da Administragdo Direta, Autarquica e Fundacional nos processos de Mandados de
Seguranca e Habeas Data impetrados contra autoridades mumcnpans subsidiada pelas informagdes prestadas pela
autoridade impetrada;

XXXI - exercer outras atribuicdes que the forem confiadas, desde que compativeis com sua finalidade
institucional.

Paragrafo unico. O Procurador-Geral do Municipio, na%éefesa dos interesses do Municipio de Macei¢ e nas
hipoteses que possam trazer reflexos de natureza juridica ou econémica ao erario municipal, podera avocar ou
integrar e coordenar os trabalhos a cargo do drgée juridico de Empresa Piblica ou Sociedade de Economia Mista.

Art. 4°. As fungBes institucionais da Advocacia Geral do Municipio de Macei, exercidas pela Procuradoria-Geral
do Municipio, sao de competéncia privativa dos Procuradores do Municipio de Maceio, na forma desta Lei Orgénica.

TITULO i
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. §°. No recebimento-e envio dos processos pela Procuradoria-Geral do Municipio, por meio do seu protocolo,
deverdo ser observadas as seguintes normas:

| - as folhas e documentos formadores dos autos serdo autuados em um (nico processo, observando-se a
ordem crescente, salvo na preexisténcia de apensos;

I — a numeragdo das folhas dos autos sera feita em sua parte superior, do lado direito, onde deverdo constar,
alem dos algarismos em ordem crescente e envolvidos em um circulo, a sigla do servigo € a rubrica do servidor;

Il - ao prestar. informag&o nos autos, o servidor subscrevera, apos a assinatura, 0 seu nome completo, 0
numero de sua matricula e o cargo que ocupa, além de observar a respectiva numeragao das folhas, nos termos
dispostos no inciso 11/

IV - 0 anverso efou 0 verso de qualquer documento que ndo contiver nenhuma informag&o, devera ser anotado
com a inscricdo “EM BRANCO", pelo servidor responsavel pela juntada desse documento no processo.

Art. 6°. O procedimento- de protocolizagdo da entrada e saida de processos e documentos na Procuradoria-
Geral do Municipio, cuja atribuico para anélise e pronunciamento seja deste orgéo, tera o seguinte tramite:

| - quando do recebimento dos processos ou documentos pelo Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do
Procurador-Geral Adjunto do Municipio, seguir-se-4 a remessa imediata para a chefia da unidade operativa
responsavel;

Il - a chefia, por meio de sua assxstenc:a administrativa ou Assessoria Técnica, registrara em protocolo virtual e
interno fisico o recebimento do processo ou procedimento, inclusive com carimbo no verso dos autos definindo a
data e a hora da chegada no setor;

Il - apds esses registros prévios, os processos ol procedimentos, quando nao forem de atribuigdo privativa da
chefia, serdo encaminhados, obrigatoriamente, por meio de protocolo virtual e fisico interno, ao Procurador do
Municipio que ficara responsavel pela andlise juridica dos autos, conforme regras objetivas de distribuigdo
estabelecidas em Regimento Intemo;

IV - quando da realizagdo de despacho ou parecer pelo Procurador do Municipio, vinculado ao processo ou
procedimento, os autos deverdo ser registrados como enviados, pela assisténcia administrativa ou Assessoria
Técnica, no protocolo virtual e fisico, com: encammhamento imediato.
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Art. 7°. Os processos administrativos receberdo parecer ou despacho, ou terdo instrugdo dentro dos prazos
processuais maximos que forem estabelecidos por ato do Procurag!or-GeraI do Municipio.

§ 1° Nos processos ou procedimentos de atribuicdo da Procuradoria-Geral do Municipio, a solicitagdo de
diligéncias realizada pelos Procuradores do Municipio interromperdo 0s prazos processuais maximos de
manifestacao do érgao.

§ 2°. As diligéncias nos processos submetidos a ProcuMona Geral do Municipio deverdo ser cumpridas pe!o
interessado ou pelos 6rgaos e entes da Administragdo Municipal na, prazo de 10 (dez) dias, salvo outro prazo menor
estabelecido na propria manifestagdo juridica. ,

§ 3°. Os processos relativos a termos aditivos de contratos, cbnvénioé ou ajustes de qualquer natureza, deverdo
ser enviados com instrugdo completa para apreciagdo da Procuradoria-Geral do Municipio com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias da expiragdo do prazo.

§ 4°. Os Procuradores do Municipio, no exercicio de sua fungdo de consultoria e assessoria juridica, poderdo’
ndo limitar seus pronunciamentos aos questionamentos juridicos que the forem formulados objetivamente nos
processos, estando autorizados 4 analise de todos 0s aspectos das demais questdes juridicas envolvidas nos feitos
sob exame, podendo prestar orientagdo juridica quanto a adogdo de medidas aptas a permitir a efetividade da agao
administrativa, em conformidade com os preceitos legais.

Art. 8°, O Procurador do Municipio podera, no caso concreto, requisitar quaisquer outros documentos e
informagdes necessarios para a instrugéo dos autos.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento satisfatorio, no prazo de 10 (dez) dias, caso outro ndo seja estabelecido,

~ das diligéncias da Procuradoria-Geral do Municipio, podera ensejar, nos termos da lei, a instauragéo de Processo
Administrativo Disciplinar em face do agente publico incumbido da instrugdo dos autos, no érgéo ou entidade para o
qual foi diligenciado ou no de origem do feito, desde que sua ineficiéncia tenha contribuido para a les&o de interesse
piblico ou da efetividade dos atos da AdministragZo.

Art. 9°. E vedada:
| - a juntada de documentos em processos, sem o devido termo que a formalize;

ES

Il - a juntada de documentos e a mengdo de atos e fatos relacionados a outros processos que ndo tenham
ligag&o, direta ou indiretamente, com o assunto do processo, e que ndo sejam imprescindiveis para a exata
compreensdo e fundamentagao do abordado nos autos;

Il - a reinclus&o de documentos que ja constem do processo, salvo para a retificagéo de dados ou informagdes;
IV —ainclusdo de pega impressa em papel fac-simile, devendo, nesse caso, ser juntada sua copia reprografica;

V - a retirada ou substituigao de folhas de processo, salvo na existéncia de motivo que justifique a anulagdo de
documentos integrantes.

§ 1°. O documento imprestavel, a ser substituido, devera ser mantido nos autos, na paginagdo em que se
encontra e receber a anotagdo "ANULADO" ou “SEM EFEITO", constando em folha de despacho a devida
justificativa sequida de assinatura ou rubrica do responsavel, aposta sobre o seu nome, fungdo e matricula,
carimbados ou digitados.

§ 2°. Na ocoméncia do disposto no caput deste artigo, o processo deve ser reorgamzado e as folhas
renumeradas € rubricadas a tinta, devendo este procedimento, da mesma forma que o cancelamento das folhas
anteriores, ser consignado no processo.

Art. 10. A configurac3o, elaboragdo e redagdo das pegas forenses e extrajudiciais a cargo dos Procuradores do
Municipio obedecerdo, no que couber, ao disposto nesta Lei.

CAPITULO NI
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GABINETE DO PREFEITO

DA ORGANIZAGAO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 11. Integram a Procuradoria-Gerél do Municipio: -

I - 0 Consetho Superior;

Il - o Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do PrqcuradonGeraI Adjunto do Mumc;plo
lIf - as Procuradorias Especializadas, assim compreendldas .

a) Procuradoria Especializada Administrativa;

b) Procuradoria Especializada Legislativa;

¢) Procuradoria Especializada de Licitagdes, Contratos e Convénios;
d) Procuradoria Especializada da Fazenda Municipal;

e) Procuradoria Especializada Trabalhista e Previdenciaria;

f) Procuradoria Especializada Urbanistica e Ambiental;

g) Procuradoria Especializada Judicial;

IV - as Procuradorias Setoriais;

V - as Comissdes Permanentes:

a) de lnquento Administrativo;

b) de Acumulac;éo de Cargos Empregos e Fungdes Publicas;

VI - o Nicleo Especial para Agdes Estratégicas e Acompanhamento de Agbes e Recursos Relevantes nos
Tribunais Superiores;

Vii - o Centro de Estudos;

Vill - a Diretoria de Gestao Administrativa e f:inanceira, queteraa seguin}e composi¢ao:
a) Coordenadoria Setorial de Administraggo;

b) Coordenadoria Setorial de Recursos Humanos;

¢) Coordenadoria Setorial de Orgamento e Finangas;

d) Coordenadoria Setorial de Tecnologiada  Informagao.

Art. 12. A Procuradoria-Geral do Municipio & composta por 40 (quarenta) cargos efetivos de Procurador do
Municipio, preenchidos por Bacharéis em Direito aprovados em concurso publico de provas e titulos que
comprovem, no ato da posse, inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil e no minimo 03 (trés) anos de pratica
forense, nomeados pelo Prefeito de Macei.

Paragrafo Gnico. Quando, em razo de vacancia do cargo de Procurador, 0 niimero de Procuradores em efetivo
exercicio for inferior a 35 (trinta e cinco), o Procurador-Geral do Municipio solicitara obrigatoriamente a abertura de
-Concurso Publico de provas e titulos para preenchimento das vagas existentes, observados os limites estabelecidos
na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 13. A Procuradoria-Geral do Municipio tera quadro de pessoal praprio, contando com cargos diretivos e de
assessoramento, de provimento efetivo e de provimento em comissdo, que atendam as pecuhandades e as
necessidades de apoio técnico administrativo e das atividades institucionais.

§ 1°. Integram a presente Lei 0s seguintes anexos:

e
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I - Anexo |: Tabela de Cargos de Provimento Efetivo da Procuradoria-Geral do Municipio; -
It - Anexo II: Tabela de Fungdes Gratificadas da Procuradoria-Geral do Municipio;
Il - Anexo Iil; Tabela de Cargos de Provimento em Comissao da Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 2°. Os ocupantes dos cargos de provimento efenvo listados no Anexo | da presente Lei, desempenhardo suas
atribuigdes nos diversos setores da Procuradoria-Geral do Mumcnpno de acordo com as necessidades do servigo e
os interesses -da Administragdo Plblica, através de desi’gnagao do Procurador- Geral do Municipio mediante
pubhcagao de Portaria no Diario Oficial do Municipio.

. § 3% As atribuigbes dos cargos de Assistente/Servicos Administrativos, Assmtente/Serwgos Operacionais,

~ Auxiliar/Apoio Administrativo e Auxiliar/Servicos Gerais sdo aquelas previstas o Anexo 03 da Lei Mumcspal n° 4974,
de 31/03/2000; e as atribuicdes do cargo de Agente de Gestdo sdo aquelas prewstas na alinea “a" do § 1° do artigo
1° da Lei Municipal n® 6133, de 04/04/2012.

CAPITULO I} :
DO CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

( Secdo |
DOS CONSELHEIROS

Art. 14, O Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio & 6rgao consultivo e deliberativo acerca das
proposigdes que the forem submetidas, sendo presidido pelo Procurador-Geral do Municipio.

. Art. 15. Integram o Conselho Superior, na qualidade de Conselheiros:
I - o Procurador-Geral do Municipio;
I - o Procurador-Geral Adjunto do Municipio;
Il - os Procuradores Chefes das Procuradorias Especializadas;
IV -0 Presidente da A§§qciagéo dos Procuradores do Municipio de Maceid.

Segdo Il
DA COMPETENCIA DO CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 16. Compete ao Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio:
| - elaborar e aprovar o seu Regimento Intemo;

Il - examinar matérias juridicas de interesse do Municipio, da Procuradoria-Geral do Municipio ou concementes
a carreira de Procurador do Municipio, propondo as medidas necessarias a defesa do interesse publico e ao
aperfeicoamento institucional;

Wil — apreciar o relatorio apresentado a propésito do estégio probatério dos Procuradores do Municipio e emitir
juizo de mérito administrativo sobre a confirmagao na carreira;

IV — opinar sobre a conveniéncia da concessao de licenga para quahﬁcac;ao profissional de titular do cargo de
Procurador do Municipio;

V - analisar e manifestar-se sobre:
a) matéria considerada relevante pelo Procurador-Geral do Municipio;
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b) pronuncsamentos divergentes a respeito da mesma matéria, com o fim de assegurar a uniformidade da
orientagao | undlca dentro da Procuradoria-Geral doMumcnpzo

VI - exercer as atnburgoes de fiscalizagdo e controle do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio,
especialmente quanto:

a) ao controle contabil dos seus recursos;

b) as suas atividades, inclusive a realizagio de convéﬁios contratos ou quaisquer ajustes com entidades
publicas e privadas; .

¢) ao ingresso de receitas e aplicagdes dos seu recursos;
d) a liberagdo de quantias destinadas aos seus fins institucionais;

'

e) arealizagdo de operagdes bancarias de grande vulto,

f) a dellberagéo sobre a aplicagdo de recursos do Fundo respeitados os cntenos de rateio de honorarios
advocaticios estabelecidos nesta Lei;

VIl - consolidar a jurisprudéncia administrativa da Procuradoria-Geral do Mumcnp:o organizando-a em sumulas
por deliberaggo de oficio ou por provocagao do Prefeito Municipal, do Procurador-Geral do Municipio, de Secretério
Municipal ou de qualquer Procurador;,

VIl - opinar sobre Projetos de Lei, Decretos ou qualquer outro ato normativo que mteresse ao funcionamento da
Procuradoria-Geral do Municipio;

IX ~ exercer o controle da legalidade dos atos de remogdo, reversao, relotagdo, deslocamento, permuta ex-
officio, aproveitamento e céssao de Procurador de Municipio, dirimindo davidas ou controvérsias quanto a conflitos
de interesses;

X — decidir acerca da avaliagdo sobre o desempenho de Procurador do Municipio, no cumprimento de estagio
probatério, aprovando-a ou a rejeitando;

X1 - determinar correi¢Ses extraordinarias, justificadamente;

Xii — aprovar ou rejeitar a destinagdo do percentual que cabe ao Fundo Especial da Procuradoria-Geral do
Municipio de Macei6, apés haver o rateio dos honorarios entre os Procuradores do Municipio;

Xill - apreciar, para fins de aprovagao ou rejeigao, as contas prestadas anualmente pelo Procurador-Geral do
Municipio, referentes ao dispéndio dos recursos provenientes do Fundo Espécial da Procuradona Geral do
Municipio de Maceio, oriundos do rateio de honorarios;

XIV - aprovar os Regimentos Intemos do Nicleo Especial para AgBes Estratégicas e Acompanhamento de
Acbes e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores, e, Centro de Estudos da Procuradoria-Geral do Municipio;

XV -~ deliberar acerca da deflagragéo de concurso publico para cargos dos quadros da Procuradoria-Geral do
“Municipio, bem assim sobre sta prorrogagéo;

XVl - autorizar- a realizagdo de processo seletivo simplificado para a contratagao de estagiarios pela
Procuradoria-Geral do Municipio;

XVIl - deliberar sobre a possibilidade de afastamento do Coordenador do Centro de Estudos da Procuradoria-
Geral do Municipio das suas atribuigdes originarias do cargo de Procurador do Municipio;

XVIil - instituir o Regulamento com critérios e procedimentos de avaliagdo para fins de progressao por mérito;

XIX - exercer outras atribuiches que lhe sejam deferidas por lei ou intrinsecamente ligadas as suas
competéncias previstas nesta Léi Organica.

§1°. A instalagdo das-assembléias do Conselho Supenor da Procuradoria-Geral do Mumc:pxo assim como as
suas deliberagdes, dar-se-ao com a maioria absoluta de seus membros.
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GABINETE DO PREFEITO

§ 2°. As deliberagbes relativas a aplicagdo de penas e rejeicdo do estagio probatorio serfo tomadas por, no
minimo, dois tergos (2/3) dos votos de todos os Conselheiros do Conselho Superior da Pmcuradona—Geral do
Municipio. V

§ 3°. Todas as deliberagdes do Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio serdo piblicas, bem
como os votos dos Conselheiros, e fundamentadas.as decisdes.

§ 4° Em caso de empate nas delibera¢des do Conseﬁ\o Superior da Procuradoria-Geral do Municipio, 0
Procurador-Geral do Municipio tera voto de qualidade.

#

Art. 17. O Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio reunir-se-a ordmanamente uma vez por mes,

na Gltima semana, e, extraordinariamente, sempre que for convocado pelo Procurador-Geral do Municipio ou a

- requerimento formal de pelo menos 05 (cinco) dos seus Conselheiros, enderegado ao Procurador-Geral do
‘Municipio ou, na sua falta, ao Procurador-Geral Adjunto do Municipio.

Paragrafo dnico. O Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio emitira pronunciamentos
conclusivos sobre as matérias que the sejam encaminhadas pelos legitimados, no prazo peremptorio de 60
(sessenta) dias, contados do recebimento do processo pelo relator.

Art. 18. As atividades de apoio administrativo e secretariado do Conselho Superior da Procuradoria-Geral do
Municipio serdo desenvolvidas pelos servidores lotados no Gabinete do Procurador-Geral do Mumcvplo e do
Procurador-Geral Adjunto do Municipio.

CAPQTULO v
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNI??PIO E DO PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO
MUNICIPIO

Segéo |
DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPiIO

Art.19. A Procuradoria-Geral do Municipio € dirigida pefo Procurador-Geral do Municipio, cargo de provimento
em comissao (Simbolo NES-1), tendo as mesmas prerrogativas dos Secretarios Municipais. :

Art. 20. SZo requisitos para preenchimento do cargo de Procurador-Geral do Municipio:

I - encontrar-se regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional de Alagoas;

Il - ter conduta ilibada e notavel saber 3ur|dtco com experiéncia e atuagao comprovadas em Direito Publico;
1l - ser maior de 30 (trinta) anos;

IV —ter, pelo menos, 10 (dez) anos de exercicio comprovado de advocacia publica ou privada;

V - ndo ter sofrido nos (ltimos 10 (dez) anos penalidades de suspens&o ou exclusdo, por decisdo transitada em
julgado em razdo de infragdo et;co-d;scuphnar aplicada pela Ordem dos Advogados do Brasil ou qualquer de suas
seccionais;

VI - néo ter vedagdo, pela Lel Organica do Municipio de Maceio, para 0 exercicio de cargo de Secretario
Municipal;

VIl - néo ter sido condenado, com decis3o transitada em julgado, por ates de improbidade administrativa, crimes
contra a Administragdo Plblica ou agda de ressarcimento por danos ao erario ou ao patriménio publico.

Paragrafo tnico. Caso a escolha para o exercicio do cargo de provimento em comisséo de Procurador-Geral do
Municipio recaia sobre um Procurador do Municipio de carreira, apenas aqueles que tenham adquirdo a

—
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¥ GABINETE DO PREFEITO

Estabilidade nesse cargo, e que tenham cumprido 0 Estagio Probatono poderdo ser nomeados para 0 exercicio
desse cargo de provimento em comissao.

Art. 21. Séo atribuigdes do Procurador-Geral do Municipio:
I - dirigir a Procuradoria-Geral do Municipio, coordenando e orientando suas atividades e a sua atuagao; :
Il - exercer a gestdo operacional do 6rgdo e representa-!a’am quaisquer instancias administrativas ou judiciais;

il - apresentar as informagbes a serem prestadas pelo Prefeitg de Maceié nas ac;oes de controle concentrado
de constitucionalidade e nas relativas a medidas impugnadoras de ato ou omissdo municipal;

IV - receber citagdo inicial;
V- receber as requisicdes de pagamento, tanto as de pequeno valor, como aquelas via precatério;

Vi - assessorar o Prefeito de Maceié em assuntos juridicos, elaborar pareceres e estudos, propor a edi¢ao de
normas, medidas e diretrizes;

VIl — assistir o Prefeito de Maceid no controle intemo da constitucionalidade e legalidade dos atos da
Administragdo Municipal;

VIl - sugerir ao Prefeito:de Maceao a promog3o de medidas de carater juridico, reclamadas pelo interesse
publico; ,

X~ representar institucienaimente o Prefeito de Maceit junto ao Tribunal de Contas do Estado;

X - solicitar ao Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio a unificagdo da jurisprudéncia
administrativa;

XI - editar enunciados de simulas admlmstratwas ou instrugdes normativas, apés 0 pronunciamento conclusivo
do Conselho Superior da Procuradotia-Geral do Municipio;

Xl - proferir decisdo nas Sindicancias e nos Processos Administrativos Dlscaplmares promovidos contra
Procuradores Municipais, aplicando-thes as penalidades cabiveis, salvo a pena de demiss3o;

XHl - homologar, juntamente com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os resultados de concursos publicos
de ingresso na carreira de Procurador Municipal;

X - promover a distribuigdo dos servidores e dos Procuradores Mumctpals na estrutura organizacional da
Procuradoria-Geral do Municipio;

XV - editar atos normativos ou ndo normativos;

XV - sugerir ao Prefeito a dwgnaqao do Procurador-Geral Adjunto do Municipio, dos Procuradores Chefes das
Procuradorias Especializadas, dos membros das Comissoes Permanentes de Inquérito Administrativo e de
Acumulagdo de Cargos, Empregos e Fungbes Publicas, do Nicleo Especial para AgSes Estratégicas e
Acompanhamento de A¢des e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores, e a nomeacdo dos ocupantes dos
cargos de provimento em comissdo da Procuradoria-Geral do Municipio;

XVl - propor ao Prefeito as alteragBes na carreira dos Procuradores Municipais e nesta Lei Orgamca apos
prévio parecer do Conselho Superior da ProcuradorsarGeral do Municipio;

XViil - propor a criagdo, a extingdo ou a modlf icagéo, através de lei, de unidades operacionais da estrutura da
Procuradoria-Geral do Municipio;

XIX ~ promover e coordenar o assessoramento e a consultoria juridicos, bem como a representagéo judicial e
extrajudicial da Administragéo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional;

XX - coordenar, supervisionar e orientar a atuagdo dos 6rgdos da Procuradoria-Geral do Municipio;
XX - elaborar 0 Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio, a ser instituido por Decreto;
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GABINETE DO PREFEITO

XXl - propor ao Prefeito a revogagdo ou a anulagdo de atos emanados da Administragdo Municipal Direta,
Autarquica e Fundacional; .

XX - delegar a Procuradores Municipais o exercicio de funcbes de sua competéncia, segundo as
necessidades do servigo; g

XXV - dirimir entendimentos dwergentes no ambito das Procuradorias Especvahzadas e destas com as
Procuradorias Setoriais; . :
~ XXV -~ dirimir conflitos de competéncia entre as Procuradorias £specializadas;

XXVI ~ exercer outras atribuicdes necessarias, nos termos do Regimento Interno’ da Procuradona-Geral do
Municipio, ou que Ihe forem atribuidas por lei.

Art. 22. Salvo nos casos autorizados por lei, dependem de prévia autorizagio do Prefeito, devidamente
. justificada na supremacia do interesse piblico e nos principios constitucionais que regem a Administragdo, as
seguintes condutas a.serem adotadas pelo Procurador-Geral do Municipio:

| - transag#o judicial e extrajudicial;
Il - rentincia ao direito sobre que se fundamenta a agao;
- assunqéo de compromtsso arbitral.

Art, 23. O Procurador-Geral do Municipio ndo podera integrar as Comissdes Permanentes de Inquérito
Administrativo e de Acumulagio de Cargos, Empregos e Fungbes Publicas, e o Nicleo Especial para Ages
Estratégicas e Acompanhamento de AgBes e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores.

Art. 24. Aplica-se ao Procurador-Geral do Munwlpio as disposigdes sobre prerrogativas, garannas deveres,
proibigbes e impedlmentos previstos no Tltu!o [V desta Lei.

Paragrafo dnico. Em qualquer caso de proibigdo e/ou ;mpedrmento 0 Procurador-Geral do MunlClplO dara
ciéncia do fato ao Procurador-Geral Adjunto do Municipio, para os devidos fins.

Art. 25. O Procurador-Geral do Municipio podera, a seu critério e observada a necessidade do servico, integrar
0s recursos humanos necessarios ao desempenho das fungdes do seu Gabinete, mediante a escolha de pessoal do
apoio administrativo para auxifio das atividades do seu Gabinete.

Paragrafo unico. A designacio de servidores,l nos termos do caput deste artigo, dar-se-a por Portaria do
Procurador-Geral do Municipio, publicada no Dirio Oficial do Municipio de Maceié.

Segio I
DO PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO MUNICIPIO

Art. 26. Ao Procurador-Geral Adjunto do Municipio, escolhido dentre os Procuradores efetivos do Municipio de
Macei6, e que tenham adquirido & Estabilidade no citado Cargo, e que tenham cumprido o Estagio Probatorio, cabe
0 assessoramento imediato e especializado do fitular da Procuradoria-Geral do Municipio, em matérias de sua
competéncia.

Paragrafo anico. O Procurador-do Municipio investido nas fungdes de Procurador-Geral Adjunto do Municipio,
fara jus a Gratificagao de Fungdo prevssta no artigo 137, 1, desta Lei.

Art. 27. Ao Procurador-Geral Adjunto do Municipio sdo conferidas as mesmas prerrogativas e vanfagens
asseguradas ao Procurador-Geral do Municipio, quandc no exercicio da tltulandade da Procuradoria-Geral do
Municipio.

Art. 28, Compete ao Procurador-Geral Adjunto do Municipio:
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I - coordenar as atividades dos 6rgdos operativos da Procuradoria-Geral do Municipio;

II - receber e distribuir, para as diversas unidades operativas, confgrme a competéncia de cada uma, processos
ou consultas administrativas para elaboragdo de informagbes ou pareceres, bem assim os expedientes para
propositura de agbes ou defesa em juizo dos interesses do Municipio de Maceio; '

it - propor ao Procurador-Geral do Municipio medidas que entenda necessarias a melhoria dos servigos afetos
a Procuradoria-Geral do Municipio; .

IV - editar, quando autorizado pelo Procurador-Geral do *Municipio, atos normat;vos do interesse da
Procuradoria-Geral do Municipio;

V- promover a- uniformizacdo de procedlmentos € a cooperagdo entre os diversos 6rgdos operativos da
Procuradoria-Geral do Municipio;

VI - exercer, por delegagdo do Procurador-Geral do Municipio, as atnbungoes de carater correicional de
fiscalizagéo, disciplinamento e orientagéo das atividades da Procuradoria-Geral do Municipio;

Vi - exercer, por delegagéo do Procurador-Geral do Municipio, outras atribuigdes compat:veié.

Ant. 29. As fungbes correicionais atribuidas ao Procurador-Geral Adjunto do Municipio serdo exercidas nos
limites que the forem definidos por ato do Procurador-Geral do Municipio, podendo abranger:

| - a fiscalizagio da atividades dos Procuradores do Municipio;

Il - a realizacdo de correigdo ordinaria anual em cada uma das Procuradorias Especializadas, nas Comissdes
Permanentes de Inquérito Administrativo e de Acumulagio de Cargos, Empregos e Fungdes Publicos, e no Nicleo
Especial para Ages Estratégicas e Acompanhamento de Agdes e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores,

il - a proposigéo, ao Procurador-Geral do Municipio, para expedicao de instrugdes visando & regularidade e ao
aperfeicoamento da atividade dos-Procuradores do Municipio e 6rgdos de apoio;

IV ~ o recebimento e processamento de reclamagdes e representagdes contra os Procuradores do Municipio,
para apuragao preliminar da procedéncia e encaminhamento & Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo
para o respectivo processamento;

V - a realizagzo de inspeges periodicas nas diversas dependéncias da Procuradoria-Geral do Municipio e dos
setores juridicos da Administrado Autanquica e Fundacional;

VI - a avaliagdo do desempenho profissional de cada Procurador do Municipio, inclusive daqueles em estagio
probatorio, com emisséo de parecer fundamentado para apreciacdo do Conselho Superior da Procuradona—Geral do
Municipio.

Segao Il :
DA CHEFIA DE GABINETE DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 30. O cargo de provimento em comissdo de Chefe de Gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio
(Simbolo DAS-5) ¢ de livre nomeag3o pelo Prefeito, por indicagéo do Procurador-Geral do Municipio.

Paragrafo unico. O Chefe de Gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio sera escolhido dentre profissionais
com formago superior.

Art. 31. Compete ao Chefe de Gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio:

| - auxiliar o Procurador-Geral do Municipio e o Procurador-Geral Adjunto do Municipio nas rotinas
administrativas de suas funges;

Il ~ responder pelo protocolo e framitagao de processos e documentos encaminhados ao Gabinete do
Procurador-Geral do Municipio e do Procurador-Geral Adjunto do Municipio;
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GABINETE DO PREFEITO

I - elaborar expedientes e comunicagbes oficiais do Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do
Procurador-Geral Adjunto do Municipio com os demais 6rgdos e entidades da Administragéo Mumc&pat

IV - elaborar a resenha diaria dos atos do. Procurador-Geral do Municipio e do Procurador-Geral Adjunto do

Mummpio
V- orgamzar a agenda de compromissos do Procurador:Geral do Mumc:pxo e do Procurador-Geral Adjunto do
+ Municipio; w«ff’

VI - atender o pubhco no horario de atendimento e compromissos do Gabmete do Procurador—Gerai do
* Municipio e do Procurador-Geral Adjunto do Municipio;

Vil - auxiliar o Procurador-Geral do Municipio e o Procurador-Geral Adjunto do Municipio em seus
COMPromissos e reunides;

“VIil - organizar e controlar as publicagdes do Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do Procurador-Geral
Adjunto do Municipio no Diario Oficial do Municipio;
IX ~ cumprir as demais determinagdes pertinentes ao sérvigo.

Segédo lV i
DA ASSESSORIA SUPERIOR DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO E DO
PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO MUNICIPIO

Art. 32. A Assessoria Superior do Gabinete do Procurador-Geral do Municipio-e do Procurador-Geral Adjunto do
Municipio sera exercida por Procuradores do Municipio integrantes da carreira, escothidos liviemente pelo
Procurador-Geral do Municipio dentre os Procuradores em efetivo exercicio.

Paragrafo nico. A designacdo de Procurador do Municipio para composicéo da Assessoria Superior do
Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do Procurador-Geral Adjunto do Municipio dar-se-a por Portaria do
Procurador-Geral do Municipio, pubticada no Diério Oficial do Municipio,

Art. 33. Compete 4 Assessoria Superior do Gabinete do Procurador-Geral do Mumctpio e do Procurador-Geral
Adjunto do Municipio apreciar todos os casos que the forem determinados, em qualsquer matérias juridicas
submetidas a0 exame da Procuradona Geral do Municipio, especlalmente

| = 0 assessoramento dareto ao Procurador-Geral do Municipio e a0 Procurador Geral Adjunto do Municipio, na
apreciagdo das matérias juridicas ja analisadas pelas Procuradorias Especializadas;

Il - apreciar prewamente 0s casos submetidos & manifestacao final do Procurador-Geral do Municipio, que
extrapolam a competéncia de mais de uma Procuradoria Especializada, ou que eventualmente néo se enquadram
na competéncia de qualquer delas;

Il - sugerir ao Procurador-Geral do Municipio:

a) o reexame de. matérias ja apreciadas anteriormente, para adequagdo do entendimento juridico a nova
legislagdo ou diretrizes tomadas pela gestao do 6rgéo juridico;

b) a reavaliagdo de matérias juridicas para fins de’ uniformizagdo, consohdagao de entendtmentos ou
compatibilizagdo com novos pronunciamentos jurisprudenciais;

IV - sugerir diligéncias complementares nos casos analisados pelas Procuradorias Especializadas, antes do
pronunciamento final do Procurador-Geral do Municipio ou do Procurador-Geral Adjunto do Municipio.

Segdo V
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DA ASSESSORIA ESPECIAL DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO E DO
PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO MUNIcIPiO

Art. 34. A Assessoria Especial do Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do Procurador-Geral Adjunto do
Municipio sera exercida pelo cargo de provimento em comissao de Assessor Especial (Simbolo DAS- 6) de livre
nomeagao pelo Prefeito, por indicagdo do Procurador-Geral dé Mumc;p:o

Paragrafo Gnico. E requisito para a nomeagao no cargo de prov:mento em comlssao de Assessor Especial 0
diploma de Bacharel em Direito.

Art. 35. Compete 4 Assessoria Especial do Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do Procurador-Geral
Adjunto do Municipio o assessoramento técnico ao Procurador-Geral do Mumc;pvo ao Procurador-Geral Adjunto do
Municipio e a Assessoria Supenor de seu Gabinete.

Segdo Vi
DA ASSISTENCIA DO GAB!NETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO E DO PROCURADOR-GERAL
, ADJUNTO DO MUNICiPIO

Art. 36. A Assisténcia do Gabinete do Procurador- Geral do Municipio € do Procurador-Geral Adjunto_do
Municipio sera exercida pelo cargo de-provimento em comisséo de Assistente de Gabinete |l (Simbolo DAS-2), de
livie nomeagdo pelo Prefeito, por indicag&o do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 37. Compete a0 Assistente deGabinete Il auxiliar o Procurador-Geral do Municipio, o Procurador-Geral
Adjunto do Municipio, a Chefia de Gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio, as Assessorias Superior e Especial
do Gabinete do Procurador-Geral do Municipio e do Procurador:Geral Ad;unto do Municipio no desempenho de
suas atribuigBes.

Parégrafo Unico. O Procurador-Geral do Municipio, mediante Portaria pubhcada no Diario-Oficial do Municipio,

~ podera designar o Assistente de Gabinete Il para desempenhar suas atnbuuqbes nos diversos setores da

Procuradoria-Geral do Municipio, de acordo com as necessidades do servigo e os mteresses da Administragdo
Publica. R ( -

s CAPITULO V
DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

Secdo I
DAS DISPOSIGOES COMUNS As PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

Subsegido |
Da Organizagdo Administrativa

Art. 38, Além das atribuicdes fixadas nesta Lei para cada uma das Procuradonas Especializadas, & competéncia
comum a todas: ‘

| - orientar os drgéos e as entidades da Administragao Municipal acerca de matérias de sua competéncia;

Il - elaborar anteprojetos de leis e regulamentos sobre matérias de sua competéncia, encammhando-os como
sugestao, ao Procurador-Geral do Municipio; :
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Wl - sugerir ao. Procurador-Geral do Municipio providéncias para a declaragdo de nulidade de atos
administrativos ou a propositura de agdo de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo, nas matérias de sua
competéncia; .

IV — emitir pronunciamentos juridicos sobre matérias de sua competéncia;

~ indicar ao Procurador-Geral do Municipio as orientagdes dominantes que possam resultar em simulas da
junsprudencna administrativa, nas matérias de sua competenaia

Paragrafo (nico. As Procuradorias Especializadas, no ambito de suas competencxas exercerao 0 juizo de
avaliag&o dos casos decididos pelas Procuradorias Setoriais.

Art; 39, O Procurador-Geral do Municipio, em casos especrﬁcos poderé alocar 0 acompanhamento judicial de
determinadas causas a determinadas Procuradorias Especializadas, assim como decidir, em qualquer hipbtese,
conflitos de competéncia para fixagao da Procuradoria Especializada incumbida do acompanhamento das agoes de
interesse do Municipio de Maceio.

Art. 40. Sem prejuizo de sua competéncia avocatoria relativamente a quaisquer processos administrativos ou
“ judiciais de interesse do Municipio de Macei6, ato do Procurador-Geral do Municipio definira as matérias que,
apreciadas pelas Procuradorias Especializadas, deverdo obrigatoriamente ser submetidas & sua avaliagdo final.

Subsegao i
Das Chefias das Procuradorias Especializadas

Art. 41, A investiquré nas funcBes de Procuradores Chefes das Procuradorias Especializadas é privativa dos
Procuradores do Municipio efetivos da carreira, mesmo que ainda ndo ‘tenham cumprido o Estagio Probatorio, e
mesmo que ainda néo tenham adquirido a Estabilidade no Cargo de Procurador do Municipio.

Paragrafo tnico. O Procurador do Municipio investido nas fungbes de Procurador Chefe de Procuradoria
Especializada, mesmo que ainda nap tenha cumprido o Estagio Probatério, € mesmo que inda néo tenha cumprido
0 Estagio Probatério, fara jus a Gratificagdo de Fungdo prevista no artigo 137, |I, desta Lei, uma vez que essa
Gratificagdo € uma vantagem pecuniaria inerente & natureza do Cargo de Procurador do Municipio, visto ser uma
fungao cujo exercicio é privativa desse Cargo.

Art. 42. Havendo recusa ou desinteresse dos integrantes da carreira em assumir a chefia de Procuradona
Especializada, a designagéo do Proctrador do Municipio que por ela respondera, ainda que fransitoriamente, dar-
se-a por ato do Procurador Gerai do Municipio, sendo vedada a recusa ao seu exercicio.

Art. 43. Ndo podera ser nomeado para a fungdo de Procurador Chefe de Procuradoria Especnahzada 0
Procurador do Municipio:

I - em situagao.idéntica a que a Lei Organica do Municipio vedar aos agentes piblicos para o exercicio de cargo
de Secretario Municipal; 7
M - punido com suspenséo aplicada por decisdo transitada em julgado decorrente de apuragéo pela Comissédo
Permanente de Inquérito Administrativo, até o prazo de 05 (cinco) anos posteriores ad cumprimento da pena;

Il - punido com-pena de suspensdo aplicada por decisdo transitada em julgado decorrente de infragdo ético-
disciplinar, no &mbito da Ordem dos Advogados do Brasil, até o prazo de 05 (cinco) anos posteriores ao
cumprimento da pena;

IV - que esteja respondendo judicialmente por improbidade administrativa, crimes contra a Administragao
Publica ou agdo de ressarcimento por danos ao erario ou ao patrimdnio pablico.
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Pérégrafo unico. A sﬁperveniéncia de quaisquer das situagdes previstas nos incisos do capuf deste artigo, ao
Procurador do Municipio que estiver no exercicio da fungéo de Procurador Chefe de Procuradoria Especializada,
autorizara automaticamente a sua destituicao.

Art. 44, O exercicio da func;ao de Procurador Chefe de Procuradoria Especializada se configura, para todos 0s
efeitos, como exercicio de fungdo piblica relevante.

Art. 45. Os Procuradores Chefes das Procuradorias Esgemahzadas exerceréo regulannente a representagao
- judicial e extrajudicial da Administragdo Municipal. o

Art. 46. No ambito de suas respectivas competéncias, os Procuradores Chefes das Procuradorias
Especializadas consolidarao os seus entendimentos juridicos sobre as matérias que thes forem submetidas.

Art. 47. Os Procuradores do Municipio, mediante a concordancia do Procurador Chefe da Procuradoria
Especializada, ficam dispensados de impugnar e de interpor recursos, bem como podem desistir dos ja interpostos,
quando se tratar de questdo sobre a qual exista jurisprudéncia pacifica, no mesmo sentido do pleito do particular ou
quando o recurso for manifestamente inadmissivel. _ .

§1° Séo entendidos como jurisprudéncia pacifica, para fins deste artigo, os seguintes casos:

I - simula do Supremo Tribunal Federal ou do Superior Tribunal de Justi¢a;

s

I - acérdao de Orgdo Plenario do Supremo Tribunal Federal ou Corte Especial do Superior Tribunal de Justica;

~ lil - deciséo proferida em sede de controle concentrado de constltucxonahdade pelo Supremo Tribunal Federal
ou pelo Tribunal de Justica de Alagoas;

IV —decisdo profenda pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior Tribunal de Justiga sob a sistematica de
repercusso geral ou de recurso repetitivo;

V - outras situages previstas em ato do Procurador—Geral do Municipio.

§ 2°. No caso de recurso manifestamente inadmissivel,. caberd ao Procurador Chefe da Procuradoria
Especializada, em despacho fundamentado, reconhecer esta condigdo, submetendo-o a aprovagéo do Procurador-
Geral do Municipio.

. Segaoll '
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA ADMIN!STRATIVA

Art. 48. Compete a Procuradoria Especializada Administrativa o assessoramento juridico na esfera de sua
competéncia ao Prefeito de Macei6, ao Procurador-Geral do_ Municipio, aos Secreténos Municipais e dirigentes das
entidades da Administragdo Municipal Indireta, e: :

I - responder, mediante pareceres opinativos, as consultas formuladas em tese ou em casos concretos, pelas
autoridades referidas no caput deste artigo, nas questdes de Direito Administrativo afetas as suas atribuigdes,
especialmente sobre;

a) organizagao da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta;

b} agentes publicos, cargos e fungBes publicas, planos de cargos e carreiras e remuneragdo dos agentes
publicos;

C) concursos p(:blico:s,, provimentos e vacancia de cargos;

d) regime juridico, direitos e deveres dos servidores pablicos municipais e regime disciplinar;

e) atos administraﬁvos; (

f) responsabilidade administrativa civil e criminal dos agentes publicos;

%
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g) regime proprio de previdéncia social dos servidores municipais, aposentadorias e pensoes;

Il — exercer orientagdo normativa, em area de sua competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos 6rgdos e
entidades da Administra¢do Municipal, apds avaliagdo do conjunto de seus pronunciamentos;

W - prestar assessoria juridica:
a) as unidades de recursos humanos dos drgéos e entidades da Administragéo Municipal Direta e Indireta;

b) em carater suplementar, nos casos de relevante mtei@sse plblico, quando assim decidido pelo Procurador-
Geral do Municipio ou Procurador-Geral Adjunto do Municipio, & unidade gestora do regnme proprio de previdéncia
social dos servidores municipais;

IV - analisar os casos que the forem submetidos pelo Procurador-Geral do Municipio ou - Procurador-Geral
Adjunto do Municipio;
V - outras atividades correlatas com a natureza das matérias que lhe forem submetidas.

Secéo Ii
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA LEGISLATIVA

Art.. 49. Compete a Procuradoria Especializada Legislativa o0 assessoramento juridico na esfera de sua
competéncia ao Prefeito de Maceid, ao Procurador-Geral do Municipio, aos Secretarios Municipais e dirigentes das
entidades da Administragdo. Municipal Indireta, e:

| - responder, mediante pareceres opinativos; as consultas formuladas em tese ou em casos concretos, pelas
autoridades referidas no caput deste artigo, nas questdes pertinentes 4 legislacdo e ao Direito Municipal;

I - organizar e consolidar a legislagdo municipal de Maceid segundo critérios oficiais de indexagao, para fins de
orientagéo aos 6rgdos e entidades da Administrago Municipal;

il - analisar a constitucionalidade e a compatibilidade da legislagdo local com a Constituigdo Federal, a
Constituigao Estadual de Alagoas, a Lei Orgénica do Municipio de Macei6 e a legislag&o nacional;

IV —acompanhar o procésso legislativo municipal;

V - opinar sobre as minutas de Projetos de Lei, Decretos e outros atos normativos no ambsto da Administracdo
Municipal

VI - analisar o cumprimento dos requisitos legais para o envio, ao Poder Legislativo, dos Projetos de Lei:
a) do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei Orgamentaria Anual;

b) do Plano Diretor e dos Cédigos Municipais;

€) que criem despesa's para o Poder Executivo Municipal;

VIl - analisar os Projetos de Lei aprovados pelo Poder Legislativo e submetidos ao Poder Executivo para sangao
ou veto;

VIl - exercer orientagdo normativa, em area de sua competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos 6rgéos e
entidades da Administrag&o Municipal, apos avaliag&o do conjunto de seus pronunciamentos;

IX - analisar os casos que Ihe forem submetados pelo Procurador-Geral do Municipio ou Procurador-Geral
Adjunto do Municipio;

X - outras atividades corre{atas com a natureza das matérias que lhe forem submetidas.

Segédo IV
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA DE LICITAGOES, CONTRATOS E CONVEN!OS
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Art. 50. Compete a Procuradoria Especializada de Licitagbes, Contratos e Convénios o assessoramento juridico
na esfera de sua competéncia ao Prefeito de Maceid, ao Procurador-Geral do Municipio, aos Secretérios Municipais
e dirigentes das entidades da Administrag@o Municipal Indireta, e:

| - responder, mediante pareceres opinativos, &s consultas formuladas em tese ou em casos concretos, pelas
~ autoridades referidas no capuf deste artigo, nas questies de afetas as suas atribuigdes, especialmente sobre:

a) procedimentos licitatorios e chamadas piblicas;

b) documentos, minutas de atos ou negocios juridicos, convénigs ou quaisquer ajustes que envolvam obrigagéo
a ser contraida pelo Municipio; ‘ >

c) hipbteses de dispensa, inexigibilidade de licitagao e contratagao direta;

d) editais e instrumentos convocatorios, fases intema e externa das licitagdes e chamadas publicas;
e) concessao e permissdo da prestagdo de servigos pubhcos

f) terceirizacdo de servigos publicos;

g) legalidade de planos de trabalho, oontratos convénios, termos e quaisquer espécies de instrumentos -
representativos de ajustes da Administragdo Municipal com terceiros;

It - exercer orientagdo normativa, em area de sua-competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos drgéos e
entidades da Administragao Municipal, apds avaliago do conjunto de seus pronuriciamentos;

I - pronunciar-se na fase extema dos procedimentos licitatorios e dos processos de dispensa em razdo do
valor, bem como nos de inexigibilidade que ndo ultrapassem este valor, quando o titular da pasta solicitar a emissao
de parecer invocando justificativa excepcional;

IV — representar e defender os interesses do Municipio perante o Tribunal de Contas da Unido e do Estado, nos
assuntos de sua competéncia espemahzada .

V - analisar os casos gque fhe forem submetidos pelo Procurador-Geral do Mumctpno ou Procurador-Geral
Adjunto do Municipio;

Vf ~outras atividades correlatas com a natureza das matérias que Ihe forem submetidas.

Secao V
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA DA FAZENDA MUNICIPAL

Art. 51. Compete a Procuradoria Especializada da Fazenda Municipal o assessoramento juridico na esfera de
sua competéncia ao Prefeito de Macei6, ao Procurador-Geral do Municipio, aos Secretarios Municipais e dirigentes
das entidades da Administragdo Municipal Indireta, e:

I - responder, mediante pareceres opinativos, as consultas formuladas em tese ou em casos concretos, pelas
autoridades referidas no caput deste artigo, nas questdes afetas as suas atribuigdes,

Il — promover a inscrigéo e cobranga extrajudicial dos débitos tributarios e nao tributarios na Divida Ativa do
~ Municipio, podendo essas competéncias ser delegadas para a Secretaria Municipal de Finangas, através de ato
proprio do Procurador-Geral do Municipio;

It - efetuar a cobranga judicial dos créditos do Municipio de Macei6 inscritos na Divida Ativa;
IV - exercer orientag@o normativa, em &rea de sua competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos orgéos e
entidades da Administragao Municipal, apés avaliagdo do conjunto de seus pronunciamentos;

V - defender em Juizo, em qualquer instancia ou tribunal, os interesses do Municipio de Maceio e das entidades
da Administragdo Municipal Indireta, nas causas em que o Poder Pablico Municipal figure como autor, réu,
litisconsorte ou terceiro interessado, ‘ou de qualquer modo tenha interesse, ainda que indireto, no objeto das
demandas afetas a sua area de competencla
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VI - cooperar com as Procuradorias Setoriais ou, na auséncia destas, elaborar as informagdes a serem
prestadas pelo Prefeito, Secretarios Municipais dmgentes de entidades da Administrag@o Indireta, em aqoes de
mandado de seguranga, habeas dafa, mandado de injungéo ou-agbes correlatas, nas demandas afetas & sua area
de competéncia;

Vit ~ organizar e manter atualizados os registros de tramitagdo dos processos judiciais em que o Municipio de
Macei6 ou entidades da Administraggo Municipal Indireta ﬁgurpm como parte ou terceiro interessado, nas demandas
afetas a'sua area de competéncia;

VIl - praticar todos os atos processuais no acomparhamento das demandas de mteresse do Municipio e suas ’
entidades, nas demandas afetas & sua area de competéncia;

IX - apreciar processos administrativos com implicagbes diretas ou decorrentes de processos judiciais de
interesse do Municipio de Macei6 e de suas entidades, nas demandas afetas a sua area de competéncia;

X -~ adotar todas as medidas judiciais para a defesa dos interesses do Municipio de Maceié e das entidades
integrantes da Administragao Municipal Indireta, nas demandas afetas a sua area de competéncia;

Xl - responder a consultas tributarias formuladas a Procuradoria-Geral do Municipio;

Xll - acompanhar, em processos judiciais com interesse direto, indireto ou mera implicagdo aos mteresses
juridicos da municipalidade, a oitiva do Prefeito, do Vice-Frefeito, de Secretarios Municiais e dirigentes de entidades
da Administragao Municipal indireta, quando o mérito das aqoes envolver matérias de interesse puablico do Municipio
de Macei6 ou interesses difusos e coletivos com implicagoes & atuagao do Poder Publico Municipal, nas demandas
afetas a sua area de competéncia;

Xill - apreciar feitos administrativos relativos & constltmgao modlﬁcagao ou extingdo de créditos tributarios ou de
qualquer natureza passiveis de-inscricdo em Divida Ativa do Municipio, mc!uswe sobre casos concretos de-
prescrigdo e decadéncia;

XIV - atuar perante o Tribunal de Contas do Estado e o Tribunal de Contas da Unisio, nos feitos de interesse da |
- Administrag&o Municipal Direta e Indireta, nas demandas afetas & sua area de competéncia;

XV -~ atuar perante o Ministério Piblico Estadual e/ou Federal na defesa dos interesses do Municipio de Maceid
e de suas entidades, nas questdes afetas & sua competéncia;

XVI - atuar em quaisquer instancias administrativas, por determmaqao do. Prefeito ou Procurador—Geral do
Municipio, em questoes de interesse da Admmustragao Municipal Dzreta e Indireta, nas demandas afetas a sua area
de competéncia; i

XVIl - analisar os casos.que lhe forem submetidos pelo Pmcurador~Geral do Municipio ou Procurador-Geral
Adjunto do Municipio;

- XVHI - outras atividades correlatas com a natureza das matérias que Ihe forem submetidas.

Segédo Vi
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

Art. 52, Compete & Procuradona Especializada Trabalhista e Previdenciaria.o assessoramento juridico na esfera
de sua competéncia ao Prefeito de Maceid, ao Procurador-Geral do Municipio, aos Secretarios Municipais e
dirigentes das entidades da Administragio Municipal Indireta, e:

| - defender em Juizo, em qualquer instancia da Justn;a do Trabalho, os interesses do Municipio de Macei6 e
das entidades da Administragdo Municipal Indireta, nas causas trabalhistas e previdenciarias do regime geral de
previdéncia social em que o Poder Pablico Municipal figure como autor, réu, litisconsorte ou terceiro interessado, ou
de qualquer modo tenha interesse, ainda que indireto, no cbjeto das demandas; Y
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It - cooperar com as Procuradorias Setoriais ou, na auséncia destas, elaborar as informagdes a serem prestadas
pelo Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes de entidades da Administragdo Indireta, em agdes de mandado de
seguranga, habeas data, mandado de injungdo ou agdes correlatas, de competéncia da Justica do Trabalho;

Il - organizar e manter atualizados os registros de tramitagdo das reclamagdes trabalhistas e demais ag0es em
tramitagdo na Justica do Trabalho que o Municipio de Maceit ou entidades da AdministraqéoMunicipal Indireta
figurem como parte ou terceiro interessado; ;,

IV - praticar todos os atos processuais no acompanhamento das demandas trabalhistas e previdenciarias do
regime geral de previdéncia social de interesse do Municipio de Macei6 e de suas entadar}es

V - apreciar processos administrativos com implicagbes diretas ou decorrentes de reclamagdes trabalhistas e
demais agbes em tramitagio na Justiga do Trabalho de interesse do Municipio de Macei6 e de suas entidades;

VI - adotar todas as medidas judiciais para a defesa dos interesses do Municipio de Macei e das entidades
mtegrantes da Administrago Mummpal Indireta, na esfera de sua competéncia;

VIl - acompanhar, em processos judiciais com interesse direto, indireto ou mera implicagdo aos interesses
juridicos da municipalidade, a oitiva do Prefeito, do Vice-Prefeito, de Secretarios Municiais e dirigentes de entidades
da Administragao Municipal Indireta, quando o mérito das agbes envolver matérias de interesse piblico do Municipio
de Macei6 ou interesses difusos e coletivos com implicagdés & atuagao do Poder Pablico Municipal nas questoes
trabalhistas e previdenciarias do regime geral de previdéncia social;

VIl - atuar perante o Ministério Piblico do Trabalhe na defesa dos interesses do Municipio de Macei6 e de suas
entidades;

- IX - atuar perante o Tribunal de Contas do Estado e o Tribunal de Contas da Unigo, nos feitos de interesse da
Administracdo Municipal Direta e Indireta, nas demandas trabalhistas e previdenciarias do regime geral de
previdéncia social;

X - atuar em quaisquer instancias admmlstranvas por determinacdo do Prefeito ou Procurador-Geral do
Municipio, em questbes de interesse da Administragdo Municipal Direta e Indireta, quando ehvolver matéria
trabalhista efou previdenciaria do regime geral de previdéncia social;

Xl - exercer orientagao normativa, em area de sua competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos orgéos e
entidades da Administragdo Municipal, apos avaliagao do conjunto de seus pronunciamentos;

Xl - analisar os casos que lhe forem submetidos pelo Procurador-Geral do Municipio ou Procurador-Geral
Adjunto do Municipio;

Xl - outras atividades correlatas com a natureza das matérias que lhe forem submetidas.

Paragrafo tinico. A defesa dos interesses juridicos em reclamagGes trabalhistas ou quaisquer outras agdes
ajuizadas na Justica do Trabalho contra sociedade de economia mista ou empresa publica da Administragdo
Municipal Indireta sera exercida pelos respectivos advogados empregados da entidade reclamada.

Segdo VIl
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA URBANISTICA E AMBIENTAL

Art. 53. Compete & Procuradoria Especializada Urbanistica e Ambiental o assessoramento juridico na esfera de
sua competéncia ao Prefeito de Maceio, ao Procurador-Geral do Municipio, aos Secretarios Municipais e dirigentes
das entidades da Administragdo Municipal Indireta, ¢: :

| - responder, mediante pareceres opinativos, as consultas formuiadas em tese ou em casos concretos pelas
autoridades referidas no caput deste artigo, nas questdes afetas as suas atribuigdes, especialmente sobre:

a) ordenamento territorial, planejamenio e controle do uso do solo;
b) parcelamento e ocupagao do solo urbano;
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¢) direito urbanistico e ambiental, direito de construir e regime juridico das edificagdes no solo urbano;
d) desapropriagdes e outras formas de intervengdo no dominio;
e) bens publicos, afetagdo e utilizagdo dos espagos piblicos;
f) (desobstrugao de areas e bens piblicos;
g) aprovagao e fiscalizagao de empreendimentos urbamstxcos e ed;iac;os
h) plano diretor e seus instrumentos, legislagéo edilicia, &rbamshca ambsental e de posturas;
1) licenciamento urbanistico & ambiental; ,
j) direito de construir, restricdes de vizinhanca e ao direito de propriedade imobiliaria;
k) gestao do patrimdnio pablico mobiliario e imobilirio;
1) regularizagéo fundiaria, direito de moradia, melhoramentos urbanos e planos de urbanificagao;

I - exercer orientagdo normativa, em area de sua competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos 0rgéos e
entidades da Admimstragao Municipal, apés avaliagdo do conjunto de seus pronunciamentos;

Il - representar o Mumctpao de Maceio nos atos de alienagdo, escrituragdo e registro de bens nmévels
adquiridos, cedidos ou alienados a Administragdo Municipal;

IV - opinar nos processos de alienag¢ao de proprios municipais;

V - defender em Juizo, em qualquer instancia ou tribunal, os interesses do Municipio de Maceio e das entidades
da Administragdo Municipal Indireta, nas causas em que o Poder Plblico Municipal figure como autor, réu,
litisconsorte ou terceiro. interessado, ou de qualquer modo tenha interesse, ainda que indireto, no objeto das
demandas afetas a sua area de competéncia;

VI - prestar consultoria aos 6rgdos de planejamento urbano, cohtrole do convivio urbano e meio ambiente;

VI - cooperar com as Procuradorias Setoriais ou, na auséncia destas, elaborar as mformagoes a serem
prestadas pelo Prefeito, Secretérios Municipais e dirigentes de entidades da Administrago Indireta, em agées de
mandado de seguranga, habeas data, mandado de injungdo ou ages correlatas, nas demandas afetas & sua area
de competéncia;

Vil - organizar e manter atualizados os registros de tramitagdo dos processos judiciais em que o Municipio de
Macei6 ou entidades da Administragdo Municipal Indireta figurem como parte ou terceiro interessado, nas demandas
afetas a sua area de competéncia;

IX - praticar fodos 0s atos processuais no acompanhamento das demandas de interesse do Municipio de
Maceié e suas entidades, nas demandas afetas & sua area de competéncia;

X - apreciar processos administrativos com implicagbes diretas ou decorrentes de processos judiciais de
interesse do Municipio de Macei6 e de suas entidades, nas demandas afetas a sua area de competéncia;

Xl — adotar todas as medidas judiciais para a defesa dos interesses do Municipio de Macei6 e das entidades
integrantes da Administragéo Municipal Indireta, nas demandas afetas a sua area de competéncia;

Xil ~ acompanhar, em processos judiciais com interesse direto, indireto ou mera implicagao aos interesses
juridicos da municipalidade, a oitiva do Prefeito, do Vice-Prefeito, de Secretarios Municiais e dirigentes de entidades
da Administrag8o Municipal Indireta, quando o mérito das ages envolver matérias de interesse publico do Municipio
de Maceié ou interesses difusos e coletivos com implicagbes & atuagdo do Poder Publico Municipal, nas demandas
afetas a sua area de competéncia;

Xill - atuar perante o Tribunal de Contas do Estado e o Tribunal de Contas da Uni&o, nos feitos de interesse da
Administrag@o Municipal Direta e Indireta, nas demandas afetas & sua area de competéncia;

XIV - atuar perante o Ministério Piblico Estadual e/ou Federal na defesa dos interesses do Mumcxp:o de Macei6
e de suas entidades, nas questdes afetas a sua competéncia;
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XV - atuar em quaisquer instancias administrativas, por determinagdo do Prefeito ou Procurador-Geral do
Municipio, em questdes de interesse da Administragdo Municipal Direta e Indireta, nas demandas afetas a sua érea
de competéncia, :

XV1 - analisar os casos que Ihe forem submetidos pelo Procurador-Geral do Municipio ou Procurador-Gerai
Adjunto do Municipio;

XVii- outras atividades correlatas com a natureza das maténas que.the forem submetidas.

Segéo vill
DA PROCURADORIA ESPECIALIZADA JUDICIAL

Art. 54. Compete a Procuradoria Especializada Judicial o assessoramento juridico na esfera de sua competéncia
ao Prefeito de Macei6, ao Procurador-Geral do Municipio, aos Secretarios Municipais e dirigentes das entidades da
Administragdo Municipal Indireta, e:

| - defender em Juizo, em qualquer instancia ou tribunal, os mteresses do Municipio de Macei6 e das entidades
da Administragio Municipal Indireta, nas causas em que o Poder Pablico Municipal figure como autor, réu,
litisconsorte ou terceiro interessado, ou de qualquer modo tenha interesse, ainda que indireto, no objeto das
demandas;

It - cooperar com as Procuradorias Setoriais ou, na auséncia destas, elaborar as informagies a serem prestadas
pelo Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes de entidades da Administragdo Indireta, em agbes de mandado de
seguranga, habeas data, mandado de injungdo ou agdes correlatas;

Il - organizar e manter atualizados 0s registros de tramitag@o dos processos judiciais em que 0 Municipio de
Macei6 ou entidades da Administragdo Mummpal Indireta figurem como parte ou terceiro interessado;

IV - praticar todos 0s atos processuais no acompanhamento das demandas de mteresse do Municipio de
Macei6 e suas entidades;

V - apreciar processos administrativos com implicagbes diretas ou decorrentes de processos judiciais de
inferesse do Municipio de Maceio e de suas entidades;

VI - adotar todas as medidas judiciais para a defesa dos interesses do Municipio de Macei6 e das entidades
integrantes da Administrag&o Municipal Indireta;

Vil - acompanhar, em" processos judiciais com interesse direto, indireto ou mera implicagdo aos interesses
juridicos da municipalidade, a oitiva do Prefeito, do Vice-Prefeito, de Secretarios Municiais e dirigentes de entidades
da AdministragZo Municipal Indireta, quando o mérito das agOes envolver matérias de interesse plblico do Municipio
de Macei6 ou interesses difusos e coletivos com implicagdes & atuagdo do Poder Piblico Municipal,

Vil - atuar perante o Tribunal de Contas do Estado e o Tribunal de Contas da Unido, nos feitos de interesse da
Administragdo Municipal Direta e Indireta;

IX - atuar perante o Ministérjo Publico Estadual e/ou Federal na defesa dos interesses do Municipio de Maceio e
de suas entidades, nas questdes afetas 4 sua competéncia;

X - atuar em quaisquer instancias administrativas, por determinagdo do Prefeito ou Procurador-Geral do
Municipio, em questdes de interesse da Administragao Municipal Direta e Indireta;

Xl - exercer orientagao normativa, em area de sua competéncia, para as Procuradorias Setoriais dos 6rgaos e
entidades da Administrag&o Municipal, apos avaliagao do conjunto de seus pronunciamentos;

Xll - analisar os casos que the forem submetidos pelo Procurador-Geral do Municipio ou Procurador-Geral
Adjunto do Municipio;

Xlil - outras atividades correlatas com a natureza das matérias que the forem submetidas.
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§ 1°. Excluem-se da competéncia da Procuradoria Especializada Judicial os feitos judiciais cujas matérias sejam
de competéncia das Procuradorias Especializadas da Fazenda Municipal, Trabalhista e Previdenciaria, e
Urbanistica e Ambiental.

§ 2°, Diante da existéncia da cumulag&o de pedsdos em demandas judiciais, estando qualquer um. deles no
ambito de atribuicbes de outra Procuradoria Espec;akzada ou Procuradoria Setorial, o patrocinio do feito ficara a
cargo destas. Y

CAPITULO Vl
DAS PROCURADORIAS SETORIAIS

Art. 55. As Procuradorias Setoriais s3o unidades avangadas constituidas por designagdo do Procurador-Geral
do Municipio, instituidas nas Secretarias Municipais e nas Entidades Autarquicas e Fundacionais da Administragao
Municipal, segundo as neceSSIdades do servico e a conveniéncia das atwndades juridicas da Procuradoria-Geral do
Municipio.

§ 1°. A constituigdo de Procuradoria Setorial, nos termos do céput deste artigo, seré considerada sempre como
atividade transitoria, embora n&o sujeita & determinago de prazo no ato que a instituir.

\ § 2°. Cabera ao Procuradot-Geral do Municipio, no ato de constituigao da Procuradoria Setorial, definir as
matérias, atribuigdes e procedimentos de competéncia da respectiva setorial.

Art. 56. As Procuradorias Setoriais seréo compostas privativamente por Procuradores do Municipio em efetivo
exercicio, a serem designados, através de Portaria, pelo Procurador-Geral do Municipio.

Att. 57. Compete as Procuradorias Setoriais:

I - assessorar os titulares das pastas no controle interno da leéalidade dos atos dos 6rgdos das Secretarias do
Municipio e das Auiarquxas e Fundagbes;

Il - assessorar os titulares das pastas na mterpretagéo de atos normativos, de atos editados pelo Poder Publico,
de contratos e outros instrumentos celebrados pela Administragao, ( .

Il - colaborar na elaboragdo de minutas de atos administrativos, de anteprojetos de lei, decretos e atos
normativos de interesse das respectivas Pastas;

IV — examinar e aprovar, previamente, observadas as minutas padronizadas pela Procuradoria-Geral do
Municipio, as minutas de editais de concursos piblicos, de licitagao, de contratos, convénios, ajustes e acordos,
inclusive de natureza trabalhista;

V - opinar, previamente, sobre os atos em que se pretenda reconhecer a mexuglblhdade ou decidir pela dlspensa
de Ilmtag:ao,

VI - defender os interesses ‘db 6rgéo em contenciosos administrativos;

VIl - assessorar. os fitulares das Secretarias, Autarquias e Fundagbes da Administragdo Municipal, na
elaboracéo e protocolo de informagBes em agbes de mandado de seguranga e habeas data, bem como enviar &
Procuradoria-Geral do Municipio todos os elementos documentais para que a Fazenda Pulblica integre essas
“demandas como parte interessada.

§ 1°. As informagdes necessarias a defesa do Municipio de Macei6, nos processos em que haja atuagdo dos
Procuradores Setoriais na forma do disposto no inciso VII do caput deste artigo, poderao ser requeridas e prestadas
por meio eletrnico, na forma da regulamentago a ser aprovada pelo Procurador-Geral do Municipio, que dispora
sobre 0s requisitos técnicos exigidos. ;

H

| EEEEEEEEESS——
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§ 2°. Ressalvados os casos de matérias ja disciplinadas em simulas e pareceres normativos da Procuradoria-
Geral do Municipio, os Pareceres Juridicos das Procuradorias Setoriais serdo encaminhados diretamente ao
Procurador Chefe da Procuradoria Especializada pertinente a matéria nele versada, para apreciagéo final.

Art. 58 Serdo necessariamente submetidas & apreciagdo do Procurador-Geral do Municipio todas as
manifestagdes dos Procuradores Chefes -das Procuradorias Especializadas, que tenham reformado
pronunciamentos das Procuradorias Setoriais que:

I - contrariem orientagdes ja consolidadas nos enunciados e em pareceres da Procuradoria-Geral do Municipio,
aos quais se tenha atribuido eficacia normativa, devendo essa divergéncia ser explicitada no pronunciamento;

It - concluam pela inconstitucionalidade de Lei ou Decreto, ou pela ilegalidade deste (itimo;

Il - contrariem.ou indiquem a necessidade de alterago substancial de minutas padronizadas pela Procuradoria-
Geral do Municipio; (

IV - refiram-se a matérias de. grande importancia, impacto ou possibilidade de repercusséo geral para a
Administragdo Piblica Municipal, a juizo da autoridade administrativa competente e conforme prévia manifestagdo
dos Procuradores Chefe das Procuradorias Especializadas.

Paragrafo dnico. O Procurador-Geral do Municipio podera ‘avocar, em qualquer hipotese, o processo
administrativo para que seja proferido parecer no &mbito da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 59. E condigdo para a mstlturgao de Procuradoria Setorial em Secretarias, Autarquias e Fundagdes. da
Administragao Municipal que o titular dos 6rgdos e entidades beneficiarios fomegam toda a estrutura admnmstratwa
& de pessoal para assessoramento direto as atlwdades da Procuradona Setorial.

) CAPITULO VI
DAS SUMULAS, DOS PARECERES NORMATIVOS, DOS PARECERES E DOS DESPACHOS

Segéo |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 60. Os pedidos de dados, inforrhagﬁes e documentos, formulados pela Procuradoria-Geral do Municipio, a
quaisquer orgéos ou entidades da Administragdo Municipal, bem como as diligéncias solicitadas pelos Procuradores
do Municipio, seréo atendidos no prazo assinalado. ;

§ 1°. Nos casos de urgéncia, as requisigbes poderdo ser feitas pessoalmente.

§ 2°. Serdo responsabilizados civel, criminal e administrativamente os servidores ¢ agentes plblicos municipais
que deixarem de atender aos pedidos de informagdes, diligéncias ou requisigdes da Procuradoria-Geral do
Municipio.

. §3°, Sem prejuizo das competentes apuragdes ético-disciplinares e penais relativas a prevaricagao, sera punido
com suspensao de até-05 (cinco) d|as dobrada a cada reincidéncia, até o limite de 20 (vinte) dias, o servidor ou
agente puiblico que:

| - dificultar ou se recusar a fomecer dados, informagdes, diligéncias ou documentos requisitados pela
Procuradoria-Geral do Municipio;

Il - prestar, em cumprimento a requisigdo, dados, informagdes ou documentos sabidamente falsos, ou fomecé-
los de forma incompleta.

Art. 61. Os processos ou procedlmentos administrativos encaminhados a Procuradoria- Gerat do Municipio seréo
respondidos, conforme o caso, em Pareceres Juridicos ou Despachos.
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Art. 62. E da competéncia do Procurador-Geral do Municipio baixar regulamentos sobre a mdexagéo de
Pareceres Juridicos ou Despachos emitidos pelas Procuradorias Especializadas.

Segéo !
DAS SUMULAS

Art. 63. A Simula da Procuradoria-Geral do Mumclp:o tem “carater obngaténo em face das Procuradonas
Especializadas e das Procuradonag Setoriais. ‘

Art. 64. A edigao do enunciado de Stmula podera ser provocada por qualquer Procurador do Mumclplo ao
Procurador-Geral do Municipio, através de memorando interno.

§ 1° O enunciado da Simula editado pelo Procurador-Geral do Municipio, apos-aprovagdo pelo Conselho
Superior da Procuradoria-Geral do Municipio, sera publicado no Diério Oficial do Municipio, por trés dias
consecutivos.

§ 2°. No inicio de cada ano, 0s enuntaados exnstentes serdo consolidados e publicados no Diario Oficial do
Municipio.

§ 3°. Somente por determinagao do Prefeito Municipal ou por provocagao de Secretario Municipal, de titUlar de
entidade da Administrago Indireta, do Procurador-Geral do Municipio, de qualquer Procurador ou do Conselho
Superior da Procuradoria-Geral do Municipio sera procedido reexame de stimula,

« Segéolll
DOS PARECERES NORMATIVOS

%

Art. 85. Os pareceres dos Procuradores do Municipio, uma vez homologados e publicados pelo Procurador-
Geral do Municipio,; tém forca normativa, sendo de observancia obrigatoria pelos orgéos e entidades da
Administragdo do Municipio de Macei6.

Art. 66. Os pareceres exaurientes de matérias juridicas sedimentadas no ambito da Procuradoria-Geral do
Municipio, baseados em precedentes cuja consolidagdo de entendimento importe eficiéncia na prestagdo das
atividades juridicas do drgdo, poderao ser encaminhados pelo Procurador-Geral do Municipio ao Conselho Superior
da Procuradoria-Geral do Municipio para aprovagéo e homologaqao como Pareceres Normativos, os quais seréo
publicades no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo Gnico. Os Pareceres Normativos da Procuradoria-Geral do Municipio serdo numerados em ordem
sequencial, datados e arquivados no Gabinete do Procurador-Gral do Municipio pela sua Chefia de Gabinete.

Art. 67. Somente por determinag&o do Prefeito Municipal ou por provocagao de Secretario Municipal, de titular
de entidade da Administragdo Indireta, do Procurador-Geral do Municipio, de qualquer Procurador-ou do Conselho
de Procuradores da Procuradoria-Geral do Municipio sera procedido reexame de processo em que se tenha dado
forga normativa ao respectivo parecer. ;

Segdo IV
DOS PARECERES

Art. 68. Os Pareceres da Procuradoria-Geral do Municipio serdo numerados em ordem sequencial ou indexada,
no &mbito das Procuradorias Especializadas, datados e arquivados na unidade pelo servigo de apoio administrativo
ou Assessoria Técnica.
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Art. 69. Os pareceres dos Procuradores serdo submetidos ao Procurador Chefe da respectiva Procuradoria
Especializada, que o aprovara ou reformard o entendimento, neste (ltimo caso mediante novo parecer
fundamentado.

§ 1°. Serdo obrigatoriamente submetidos ao Procurador-Geral do Municipio os processos em que o Parecer do
Procurador Chefe da Procuradoria Especializada seja contréno ao entendimento do Procurador encarregado da

apreciagao inicial. o

§ 2°. Os processos em que o pronunciamento do Procurador Chefe da Procuradoria Especializada homologar o
parecer do Procurador do Municipio encarregado de aprecia-lo serdo encaminhados diretamente aos 6rgéos ou
entidades solicitantes, salvo se, pela natureza, implicagbes ou repercussdes da matena o titular da Especializada
julgar por bem submeté-lo ao Procurador-Geral do Municipio.

~ § 3. Os Pareceres emitidos, dependentes de posterior regularizagao formal do Processo Administrativo ou do
cumprimento de novas diligéncias, sdo reputados nao conclusivos ou condicionados, devendo as condicionantes
constantes do Parecer ser cumpridas pelos Orgdos e setores responsaveis; s6 havendo necessidade de novo
pronunciamento da Procuradoria-Geral do Municipio caso haja pedido justificado do titular da pasta.

Art. 70. Os Pareceres emitidos pelos Procuradores do Municipio serdo impressos em duas vias, a primeira a
integrar o respectivo processo, e, a segunda; a ser arquivada na respectiva Procuradoria Especializada, com
cabegalho padrao da Procuradoria-Geral do Municipio de Maceio, e conterdo obrigatoriamente, observada a ordem
adiante dusposta '

I -0 numero do processo em que foi exarado;

Il - 0 nome do interessado;

fi-o assunto versado no processo;

IV - a designagéo “PARECER, grafadalem letras mailisculas; .
V - aementa com éxpressoejs, de referéncia e contelido resumido da concluso;

VI - a exposigéo, com o relato da matéria ou enunciado da consulta;

VIl - a fundamentago legal, doutrinaria efou jurisprudencial;

Vill -a conclusdo.

§ 1°. Quando a consulta for formulada em perguntas, a conclus@o preferencialmente devera reproduzir as
questdes com as devidas respostas alcangadas. '

§ 2° A submissdo ao Procurador-Geral do Municipio, das matérias objeto de Pareceres Juridicos das
Procuradorias Especializadas, observara o disposto no artigo 69 desta Lei Orgénica, assegurado, todavia, o direito
do Procurador-Geral do Municipio avocar quaisquer processos para sua apreciagdo, apés a manifestagdo do
respectivo Procurador Chefe da Procuradoria Especializada. :

§ 3°. Salvo em casos de refevante urgéncia, devidamente justificados por interesse pablico superior e para que
“n&@o haja prejuizos a Administragao, nenhuma consulta ou processo administrativo sera respondido pelo Procurador-
Geral do Municipio sem a prévia manifestagéo das Procuradorias Especializadas vinculadas a matéria.

)Seg.éo v
DOS DESPACHOS

Art. 71. Despacho & a manifestagao por meio da qual o Procurador do Municipio:

| ~ responde, de forma breve, clara concisa e conclusiva, as questoes postas em assuntos de menor
complexidade;
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Il - da encaminhamentos concisos ao cumprimento de diligéncias ou medidas afins, com o objetivo de instrugao
processual;

Ilf - remete o processo para setores especificos, ao cumprimento de suas atribuicdes.

Paragrafo unico. Exarado Despacho com diligéncias requeridas por Procurador do Municipio, o processo sera
imediatamente enviado ao setor, servidor ou agente publico responsével pela sua realizagéo, através do protocolo
da Procuradoria-Geral ‘do Municipio, dispensando-se a remessa prévia ao Gabinete do Procurador-Geral do
Municipio e do Procurador-Geral Adjunto do Municipio. ’

Art. 72. Os Despachos serdo datados e assinados pelo Procurador do Municipio que o exarar e:

o

| - sdo dispensados de conter citagdes doutrinarias, transcrigbes de acordaos ou das respectivas ementas, as
quais poderdo ser mencionadas por simples referéncias;

Il - serdo emitidos em 02 (duas) vias, a primeira a integrar o respectwo processo, €, a sequnda, a ser arquivada
na respectiva Procuradoria Especializada;

It - prescindem da chancela de qualquer superior hierarqucco do Procurador do Municipio gue o emmu para o
seu envio aos 6rgéos ou entidades destinatarios.

CAPITU LO vill
DAS cowssé'es PERMANENTES DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

_ Segdol
DISPOSIGOES GERAIS |

Art. 73. S30 Comissdes Permanentes da Procuradoria-Geral do Municipio, com abrangéncia de atribuiges para
~apuragdes em todas as esferas da Administragéo Municipal de Maceid:

I - de Inquérito Administrativo;
Il - de Acumulagéo de Cargos, Empregos e Funges Publicas.

Art. 74, As Comissbes Permanentes referidas no artigo anterior funcionar&o junto & Procuradoria-Geral do
Municipio, como 6rgéos integrantes desta, e terao como membros privativos os Procuradores do Municipio efetivos.

Paragrafo Gnico. Um mesmo Procurador Mumclpal ndo podera participar das 02 (duas) Comissdes
Permanentes concomitantemente.

Art. 75. As Presidéncias das ComissGes Permanentes referidas no artigo 73 desta Lei, serdo liviemente
escothidas pelo Procurador-Geral do Municipio, dentre os Procuradores do Municipio que as compdem, e indicadas
nos atos de suas constituigdes.

Segédo Il
DA COMISSAO PERMANENTE DE INQUERITO ADMINISTRATIVO

Art. 76. A Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo, 6rgdo permanente de deliberago coletiva, tera
como atribuigdo a apuracdo da responsabilidade de Servidor Piblico Municipal, tanto da Administragdo Direta como
da Administragdo Indireta, por infrag@o praticada no exercicio de suas atribuicbes ou que tenha relagdo com as
atribuigdes do Cargo que ocupe.

Art. 77. A Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo é constituida por 10 (dez) Procuradores do
Municipio, que tenham adquirido a Estabilidade no citado Cargo e que ja tenham cumprido o Estégip Probatorio, sob

U
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a presidéncia de um deles, dividindo-se em 03 (trés) turmas de 03 (trés) membros cada, que serdo designadas de
18,22 e 3% Turmas, indicados pelo Procurador-Geral do Municipio e designados pelo Prefeito Municipal, mednante
Portaria publicada no Diario Oficial do Municipio. v

Paragrafo tinico. O Procurador do Municipio designado como membro da Comissdo Permanente de Inquérito
Administrativo, fara jus & Gratificago prevista no artigo 1 39 desta Lei.

Art. 78. A revisdo dos Processos Administrativos Dmﬁﬁnares processados pela Comissdo Permanente de
Inquérito Administrativo sera exercida, nos casos e formas estahelecidos pela legistagdo municipal, da seguinte
maneira:

| - os Processos Admsmstrat:vos Disciplinares processados pela 1 Turma da Comisséo ‘Permanente de
!nquento Administrativo seréo revisados pela sua 2* Turma; !

Il - os Processos Admtmstratxvos Disciplinares processados pela 2? Turma da Comissdo Permanente de
Inquérito Administrativo serdo revisados pela sua 3 Turma; -

ll - os Processos Administrativos Disciplinares: processados pela 32 Turma. da. Comiss3o Permanente de
Inquérito Administrativo serao revisados pela sua 12 Turma.

§ 1° - Em hipotese alguma os membros da Comiss&o Pen'nanente de Inquérito Administrativo que participaram
~ do processamento do Processo Administrativo Disciplinar poderéo participar da sua reviséo.

§2° - O membro da Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo que tenha integrado a Turma que
processou o Processo Administrativo Disciplinar, que esteja postenormente mtegrando a Turma responsave! pela
sua revisdo, ndo podera participar dessa revisdo, conforme o pardgrafo acima, devendo ser substituido,
exclusivamente -para esse Processo de Revisdo, por um membro de outra Turma, que também ndo tenha
participado do processamento do Processo Administrativo Disciplinar objeto de revisdo, a ser indicado pelo
Presidente da Comiss&o Permanente de Inquérito Administrativo.

Art. 79. O pedido de revisdo dos Processos Administrativas Disciplinares sera dirigido a0 Presidente da’
Comisséo Permanente de Inquérito Administrativo, que o distribuira para a Turma competente nos moldes do artigo
anterior,

Secao fll
DA COMISSAQ DE ACUMULA(;AQ DE CARGOS, EMPREGOS E FUNQOES PUBLICAS

Att. 80. A Comissdo de. Acumu!aqéo de Cargos, Empregos e Fungbes Publicas, 6rgéo permanente de
deliberagBo coletiva, tera como atribuigdo a apuragdo dos casos de acumulagdo remunerada de Cargos, Empregos
e Fungdes Publicas, tanto da Administragdo Direta como da Administragdo Indireta.

Art, 81. A Comissdo de Acumulagdo de Cargos, Empregos e Funges Publicas € constituida por 16 (dezesseis)
Procuradores do Municipio, sob a presidéncia de um deles, dividindo-se em 05 (cinco) turmas de 03 (trés) membros
cada, que serdo designadas de 13, 22 32 4% e 5% Tummas, indicados pelo Procurador-Geral do Municipio e
nomeados pelo Prefeito Municipal, mediante Portaria publicada no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo tinico. O Procurador do Municipio designado como membro da Comissdo de Acumulagao de Cargos,
Empregos e Fungdes Plblicas, mesmo que ainda n3o tenha adquirido a Estabilidade no citado Cargo, e mesmo que
-ainda ndo tenha cumprido o Estagio Probatério, faré jus a Gratificag&o de Fungao prevista no artigo 139, desta Lei,
uma vez que essa- Gratificagdo é uma vantagém pecuniaria inerente & natureza do Carge de Procurador do

~ Municipio, visto ser uma fungdo cujo exercicio é privativa desse Cargo.

CAPITULO IX
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DO NUCLEO ESPECIAL PARA AGOES ESTRATEGICASE ACOMPANHAMENTO DE AGOES E RECURSOS
' RELEVANTES NOS TRIBUNAIS SUPERIORES

Art. 82. O Nucleo Especial para Agbes Estratégicas e Acompanhamento de Agdes e Recursos Relevantes nos
Tribunais Superiores tem como objetivo tomar as medidas administrativas e judiciais necessérias para o
acompanhamento das agdes estratégicas assim definidas pejo Procurador-Geral do Municipio, dentre aquelas que
tenham grande repercusséo juridica, econdmica, politica ou%érante a opinido publica, visando sempre a celeridade
na sua resolugio, além de efetuar o acompanhamento das agbes e recursos relevantes para os interesses da
Municipalidade que tramitem nos tribunais superiores.

§ 12 O Nucleo Especial para Agoes Estratégicas e Acompanhamento de Agdes e Recursos Relevantes nos
Tribunais Superiores sera composto por 10 (dez) Procuradores Municipais, escolhidos pelo Procurador-Geral do
Municipio, que serdo coordenados por esse, e desagnados pelo Prefeito Mumcxpal através de Portaria publicada no
Diario Oficial do Municipio.

§ 2°. O Procurador do Municipio designado como membro desse Nicleo Especial, mesmo que ainda néo tenha
adquirido a Estabilidade no citado Cargo, e mesmo,que ainda ndo tenha cumprido o Estagso Probatorio, fara jus a
Gratificagdo prevista no artigo 139 desta Lei, uma vez que a mesma é uma vantagem pecuniaria inerente a natureza -
do Cargo de Procurador do Municipio, visto que apenas os ocupantes desse Cargo podem ser membros desse
Nicleo Especial.

Art. 83. O Nucleo Especial para Agées Estratégicas e ACGmpanhamento de AgBes e Recursos Relevantes nos
Tribunais Superiores devera elaborar seu Regimento, o qual devera ser aprovado pelo Conselho Superior da
Procuradoria-Geral do Municipio.

« CAPITULO X ,
DO CENTRO DE ESTUDOS DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 84. Ao Centro de Estudos da Procuradoria-Geral do Municipio, coordenado por um Procurador do Municipio
especialmente designado para a fungao pelo Procurador-Geral do Municipio, compete: : - ‘

| - promover o aperfeigoamento intelectual do pessoal técnico e administrativo da Procuradoria-Geral do
Municipio; «

Il - editar e distribuir a Revista de Direito da Procyradoria-Geral do Municipio, bem como outras publicagbes de
interesse do Sistema Juridico Municipal; -

1l - promover estudos de temas juridicos do interesse do Municipio de Maceio;

IV - adquirir livros e revistas juridicas, assim como manter intercambio com entidades congéneres, nacionais ou
estrangeiras, acerca das matérias juridicas de interesse da Administragao Municipal;

V - realizar cursos e seminérios aulas, palestras e conferéncias de carater juridico;

VI - organizar os serwgos de documentacdo e informag&o juridicas, mantendo sempre atualizado o servico de
informagao legislativa e jurisprudencial;

VI - organizar ementario dos pareceres de entendimentos predominantes na Procuradoria-Geral do Municipio;
Vil - promover pesquisas bibliograficas e de catalogag&o de obras juridicas;

IX - divulgar toda matéria de natureza juridico-administrativa de interesse da Procuradoria-Geral do Municipio e
do Sistema Juridico Municipal;

X - coordenar concursos publicos para os quadros da Procuradoria-Geral do Municipio;
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X! - coordenar e promover o processo seletivo simplificado para contratagao de estagiarios pela Procuradoria-
Geral do Municipio;

Xll - realizar outras aplicages, previamente autorizadas pelo Procurador-Geral, de interesse da Procuradoria-
Geral do Municipio; .

Xill - elaborar o projeto de seu Regimento Interno, o qual devera ser aprovado pelo Conselho Superior da
Procuradoria-Geral do Municipio. s .

Paragrafo tnico. As fungbes do Coordenador do Centro de Estudos da Procuradoria-Geral do Municipio serdo
exercidas privativamente por Procurador do Mumcnpto sem prejuizo das suas fungbes, salvo deliberagdo do
Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio, por decis3o fundamentada, tomada por maioria absoluta de
seus membros, em sess3o extraordinaria exclusnvamente convocada para esse fim. |

CAPITULOXI
DA DIRETORIA DE GESTAQ ADM!N!STRATIVA E FINANCEIRA

Secao |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 85. Compete 2 Diretoria de Gestdo Administrativa e Financeira, no ambito da Procuradoria-Geral do
Municipio, superintender as aividades administrativas do 6rgéo, em seus diversos setores, especialmente a gestao:

I - das atividades de organizagdo intema e distribuigBo de tarefas administrativas, prdtocolo e fluxos de
processos e expedientes internos e extemos,

I - do planejamento e administragao orgamentaria e financeira do 6rgéo e controle de balangos qgtﬁmoniais;

Ilf - do apoio administrativo prestado ao Gabinete do Procurador-Geral e do Procurador-Geral Adjunto, das
Procuradorias Especializadas e demais setores operacionais e administrativos;

IV - das diretrizes de acompanhamento, controle e fiscalizagao de recursos humanos;

V - das compras e aquisicdes de bens e servigos do 6rgdo, entrada, saida, almoxarifado, manutengéo e
consumo.racional de bens e materiais de expediente;

Vi - do controle e zelo do patrimdnio mobiliario e imobiliario;
Vii - do uso de veiculos e equipamentos postos a disposicao do 6rgao;

Vi ~ dos fluxos financeiros e orgamentérios, bem assim das receitas e despesas do 6rgéo e do Fundo Especial
da Procuradona—Geral do Municipio;

IX ~ das agles necessanas ao pleno e eficaz funcionamento da estrutura administrativa da Procuradoria-Geral
do Municipio, segundo suas atividades institucionais.

Art. 86. A Diretoria de Gestao Administrativa e Financeira sera exercida pelo cargo de provimento em comissao -
de Diretor de Gestdo Administrativa e Financeira (Simbolo DAS-5), privativo de profissional de nivel superior, de
livre nomeagao pelo Prefeito, por indicagdo do Procurador-Geral do Municipio.

Art. 87. A Diretoria de Gestdo Administrativa e Fmanceura tera a seguinte composi¢éo:
| - Coordenadoria Setorial de Administragao;

Il - Coordenadoria Setorial de Recursos Humanos;

Hii - Coordenadoria Setorial de Orgamento e Finangas;

IV~ Coordenadoria Setorial de Tecnologia da InformagZo.
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Art. 88, Serdo diretamente subordinados & Diretoria de Gestdo Administrativa e Financeira a Coordenadoria
Setorial de Administragdo, a Coordenadoria Setorial de Recursos Humanos, a Coordenadoria Setorial de Orgamento
e Finangas e a Coordenadoria Setorial de Tecnologia da Informagéo.

Art. 89. As diretrizes de funcionamento da Diretoria de Gestéio Admlmstrat:va ¢ Financeira serdo estabelecidas
pelo Procurador-Geral do Municipio e coordenadas as suas atwidades pelo Procurador-Geral Adjunto do Municipio.

Art. 90. Os titulares das Coordenadorias Setoriais mencx@éadas no artigo 87 ocupardo cargos de provimento em
comissdo, na forma das Secdes subsequentes, indicados pelo Procurador-Geral do Municipio € nomeados pelo
Prefeito de Maceio.

Art. 91, As atribuigdes do pessoal, a orgamzaqao ea competencua das Coordenadorias Setoriais mencionadas
no artigo 87 serdo dtsc:phnadas no Regimento Interno  da Procuradoria-Geral do Municipio, observadas as
prescng.ﬁes desta Lei.

Segao li
DA COORDENADORIA SETORIAL DE ADMINlSTRA(}AO

Art. 92. Compete a Coordenadoria Setorial de Administrago gerenciar e coordenar as atividades de controle do
patriménio, almoxarifado e compras, execugéo e fiscalizagao de servigos gerais e protocolo, sendo responsavel.

|~ pelas atividades de compra e aquisicdo de bens e servigos e de controle de almoxarifado e pelo controle e
gestdo dos. bens moveis, imbveis e veiculos do acervo da Procuradona-Gera! do Municipio ou postos a sua

disposicao;
"~ H - pela superwsao e controle dos serv«;os gerais prestados aos diversos setores que mtegram a Procuradoria-
Geral do Municipio;

il - pelas atividades de protocolo, controle de fluxos de informagdes, documentos e processos na Prccuradona— ‘
Geral do Municipio. .

Art. 93. A Coordenadoria Setorial de Administragéo sera exercida pelo cargo de provimento em comisséo de
Coordenador Setorial de Administragdo (Simbolo DAS-4), de livre ‘nomeagéo pelo Prefeito, por indicacdo do
Procurador-Geral do Municipio. . ,

Art. 94. O cargo de provimento em comissdo de Coordenador Setorial de Administragéo tem como reqwsnto a
fonnagao de nivel superior.

Segao L
DA COORDENADORIA SETORIAL DE RECURSOS HUMANOS

~ Art. 95. Compete & Coordenadoria Setorial de Recursos Humanos gerenciar e coordenar a distribuigdo, o
controle e 0 aproveitamento dos recursos humanos da Procuradoria-Geral do Municipio, e, especialmente:

| - efetuar o controle dléﬂ() da frequéncia dos servidores admlntstrattvos efetivos e comissionados, e estagiarios
da Procuradona—Gera% do Mumcnp:o

Il - efetuar o controle e o registro das férias e licengas dos Procuradores do Municipio, servidores
administrativos, efeﬁvos e comissionados; e estagiarios da Procuradoria-Geral do Municipio;

il — manter atuahzados os registros e assentamentos funcionais dos Procuradores do Mumcupto e servidores
administrativos, efetivos e comissionados, e estagiarios da Procuradoria-Geral do Municipio.
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Art. 96. A Coordenadoria Setorial de Recursos Humanos sera exercida pelo cargo de provimento em comisso
de Coordenador Setorial de Recursos Humanos (Simbolo DAS-4), privativo de profissional de nivel superior, de livre
nomeagao pelo Prefeito, por indicagéo do Procurador-Geral do Municipio. :

\ Segdo IV
DA COORDENADORIA SETORIAL gg ORGAMENTO E FINANGAS

Sy

Art. 97. Compete a Coordenadoria Setorial de Orgamento e Finangas:

- |~ aexecugdo e ocontrole das atividades de planejamento e administragdo orgamentario-financeira, inclusive
com a elaboragdo e impactos financeiro-orgamentarios, contabilidade, movimentagdo financeira e gestao de cotas;

It - fomecer os balancetes o balanco geral, as posi¢ies orgamentarias, financeiras e patnmoma’s e os relatorios
referentes aos resultados obtidos na aplicagdo de recursos publicos consignados & Procuradoria-Geral do
Municipio;

Il - a elaboragao da prestagdo de contas da Procuradoria-Geral do Municipio e do Fundo Especoal da
Procuradoria-Geral do Municipio aos érgéos de controle intemo e extemno;

IV - a apreciagéo das prestagdes de contas de terceiros entes, piblicos ou pnvados beneficiarios de recursos
consignados a Procuradoria-Geral do MUHIC!plO e ao Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio, que Ihe
tenham-sido destinados:

V- o auxilio nas recuperagOes de receitas publicas inerentes a Procumdoria—Geral do Municipio;

VI - prestar apoio 4 Gestao do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio de Maceio, por meio das
atribuigdes que the sdo inerentes.

Art. 98. A Codrdenadoria Setonal de Orgamento e Finangas serd exercida pelo cargo de provimento em
comissao de Coordenador Setorial de Orgamento e Finangas (Simbolo DAS-4), privativo de profissional de nivel
superior com formag&o em Ciéncias Contabeis, de livie nomeagao peld Prefeito, por indicagao do Procurador-Geral
do Municipio.

E

Segdo V
DA COORDENADORIA SETORIAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 99. Compete a Coordenadoria Setorial de Tecnologia da Informagéo:

|- ptanejar implementar e manter os sistemas informatizados da Procuradoria-Geral do Municipio, tornando
disponiveis os recursos de hardware e sofiware, bem como administrar as redes internas de informatica e
transmissao de dados;

Il - controlar, administrar, custom:zar instalar e realizar backup da rede logica de dados da Procuradoria-Geral
do Mumclplo criar estrutura e modelo de banco de dados e tabelas reiac:onadas que garantam o bom desempenho
necessario ao funcionamento dos Slstemas informatizados;

Ilf - manter uma politica de seguranga em tempo real, que possibilite confian¢a no uso dos recursos da rede e
do banco de dados, bem como manter atualizado normas e padrées de procedimentos para o bom desempenho das
atividades da Procuradoria-Geral do Municipio;

IV - controlar a localizagdo dos equipamentos, identificar problemas, realizar manutenqao preventiva e corretiva
dos equipamentos, atender chamadas dos usuéarios e prestar apoio no uso dos aplicativos, configurar
equipamentos, instalar softwares e treinar usuérios no uso dos recursos de informatica;

¢
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V - identificar e descrever necessidades de desenvolvimento de novos sistemas ou de aperfeigoamento dos ja
existentes;

VI - manter em funcionamento sistemas existentes, estudos e identificagdo das regras de negécios da
Procuradoria-Geral do Municipio; .

Vil - elaborar pro;etos de transformagao, projetos logicos | efi fisicos e codificar sistemas de programagao;

VIIl - desenvolver técnicas de publicagdo das mforma&‘és na web, inclusive manutengdo e alimentagéo de
dados em site oficial da Procuradoria-Geral do Municipio. %

Art. 100. A Coordenadoria Setorial de Tecnologia da Informagéo sera exercida pelo cargo de provimento em
comissdo de Coordenador Setorial de Tecnologia da lnformagéo {Simbolo DAS-4), privativo de profissional de nivel
superior com formagao em Ciéncias da Computagao ou area afim, de livre nomeagao pelo Prefeito, por indicagao do
Procurador-Geral do Municipio.

“CAPITULO XiI
DA ASSESSORIA TECNICA DA PROCURADORIA—GERAL DO MUNICIPIO

Art. 101. A Assessoria Técnica da Procuradoria-Geral do Municipio tem como atribuigdo o assessoramento aos
diversos setores da Procuradoria-Geral do Municipio, € a mesma sera exercida pelos cargos de provimento em
comissdo de Assessor Técnico V (Simbolo DAS-5), Assessor Técnico IV (Simbolo DAS-4) e Assessor Técnico i

- (Simbolo DAS-3), de livre nomeagao pelo Prefeito, por indicagdo do Procurador-Geral do Municipio ou da chefia
imediata do setor onde 0 mesmo exercera suas atribuigdes. '

Parégrafo tnico. E requisito para a nomeagao no cargo de provimento em comissao de Assessor Técnico, em
qualquer de seus Niveis, a formagao de nivel superior.

Art. 102. O Procurador-Geral do Municipio, através de Portaria’ publicada no Diério Ofi cnal do Municipio,
designara o Assessor Técnico, em qualquer de seus Niveis, para desempenhar suas atribuibes em qualquer dos
setores da Procuradoria-Geral do Municipio, de acordo com as necessidades do servico e os interesses da
Administra¢do Publica.

Art. 103, Compete a Assessoria Técnica da Procuradoria-Geral do Municipio:

I - organizar os processos administrativos e judiciais submetidos a analise dos diversos setores da Procuradoria-
Geral do Municipio;

It - controlar a distribuigao dos processos aos Procuradores integrantes da Procuradoria Especializada;

Hl - organizar e arquivar copias dos Pareceres, Despachos e demais atos dos Procuradores do Municipio
lotados no setor, para fins de controle e memoéria administrativa;

I)l ~ controlar as informagdes relativas ao fluxo de quantitativos e estatisticas de processos administrativos, por
espeécie, que tramitam pelos diversos setores da Procuradoria-Geral do Municipio;

V - realizar pesquusas de legislago, doutrina e jurisprudéncia correlatas aos expedientes dos diversos setores
da Procuradoria-Geral do Municipio;

VI - prestar auxilio ao Procurador Chefe da Procuradoria Especializada e demais Procuradores do Municipio que
a integram, no exercicio de suas atividades, bem como as chefias imediatas dos diversos setores da Procuradoria-
Geral do Municipio;

VIi - cumprir outras fungdes correlatas as suas atividades, que the foram conferidas pelo Procurador Chefe da
Procuradoria Especializada ou pela chefia imediata de algum dos setores da Procuradoria-Geral do Municipio a que
esteja vinculado.
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DO FUNDO ESPECIAL DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

CAPh‘ULo }
DOS RECURSOS DO FUNDO ESPECIAL DA PSOCURADOR!A GERAL DO MUNICIPIO

Art. 104. O Fundo Espemal da Procuradoria-Geral do Mumcsplo criado pela Lei n® 5220, de 09/07/2002, passa a
ser regido por esta Lei Organica.

Art. 105. Constituem recursos do Fundo Especsai da Procuradoria-Geral do Municipio, além dos valores e
créditos ja existentes; :

I - os oriundos de convénios, acordos ou ajustes celebrados com organismos nacionais e internacionais;

Il - as dotagBes consignadas no ‘orgamento do Municipio de Maceid e o5 créditos adicionais que lhe sejam
destmados

lil - os valores oriundos dos precos de venda de materiais e publicagbes dos Orgéos que compdem a
Procuradoria-Geral do Municipio;

IV - as receitas oriundas da gestdo e das atividades do Centro de Estudos da Procuradoria-Geral do Municipio;

V - 0 excedente das receitas oriundas das taxas de inscrigio de concursos publicos para o provirﬁento do cargo
de Procurador do Municipio e selegbes plblicas para estagiarios, bem como dos eventos culturais realizados no
ambito da Procuradoria-Geral do Municipio

VI - os rendimentos provementes de aplicagbes financeiras,- bem como os saldos apurados em exercicios
anteriores; -

Vil - as doagoes feitas diretamente ao fundo por pessoas fisicas ou juridicas, ou de organismos px’xblicos ou
privados, nacionais e mtemacuonats

VIil - os repasses onundos da Unigo, dos Estados, do Distrito Federal e de outros Municipios;

IX - os honorarios advocaticios devidos nas causas de-qualquer natureza, judicial ou extrajudicial, em que o -
Municipio' de Maceio, suas autarquias, fundagdes, empresas plblicas e sociedades de economia mista, sejam
interessados e representados por Procuradores do Municipio, bem como os decorrentes das cobrancas dos créditos
inscritos em divida ativa; ’ ’

X~ outros recursos resultantes de dotagbes orgamentarias consignadas em Lei;

X! -0 produto da alienaggo de bens méveis incluidos no patriménio do Fundo Especial da Procuradoria Geral do
Municipio, assim como o fomecimento de produtos de informética em impressos ou midias digitais, por meio de
transmissdo de dados ou quaisquer outras publicagdes;

XMl - outras receitas eventuais.

, CAPITULO
DAS DESPESAS DO FUNDO ESPECIAL DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 106. Os recursos do Fundo Especml da Procuradoria Geral do Municipio podem ser utilizados para custear
despesas com: :

I - a aquisic&o de bens moveis ou nao, 'assim como materiais permanentes ou de consumo e de outros insumos
necessarios ao desenvolvimento dos planos, programas, projetos ou atividades de qualquer tipo, vinculados as suas
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finalidades institucionais, de maneira excepcional e compiementaf a dotagéo orgamentéria da Procuradona—Geral do
Mumcrplo

H-a constru(;éo, reforma*e ampliagéo de imbvel que seja de propriedade da Procuradoria-Geral do Municipio,
de maneira excepcional e complementar a dotagdo orgamentéria da Procuradoﬁa—Gefal do Municipio;

Il - rateio dos valores de honorérios advocaticios entre os Procuradores do Mumcrpto de carreia, ativos e em
exercicio no cargo h4 mais de 02 (dois) meses, bem comé.entre o ocupante do cargo de Procurador-Geral do
Municipio, em exercicio ha mais de 02 (dois) meses na data do ratejo;

V=a lmptementaqéo e o-aprimoramento dos instrumentos de gestdo, planejamento, admm:stragao e controle
de: aqoes de manetra excepcional e compiementar adotagdo orgamentaria da Procuradoria-Geral do Municipio;

V - aquisicdo de Isvms1 periodicos, boletins de gunspmdencra informatizada e tudo que se fizer necessario para
modermzaqéo atualizagdo, criagdo e manutengdo da Biblioteca da Procuradoria-Geral do Municipio;

Vi - - publicagdo de livros tecmcos € manuais de autoria dos Procuradores do Municipio e dos demais servidores
da Procuradoria-Geral do Municipio, cujo tema ol matéria sejam compatwe;s com as finalidades institucionais da
Pracuradoria-Geral do Municipio; .

VIi - concessao de bolsas de estudo, integral ou parctal para o Procurador do Mumcnpao para custeio de cursos
de especializagdo, mestrado ou doutorado;

VIII - a realizacio de eventos: académicos, cursos, pesqmsas palestras srmpésms seminarios e congressos
sobre questdes administrativas ¢ juridicas relacionadas com a atuagdo da Procuradona~Gera! do Mumclpto

IX - treinamento e aperfeicoamento de pessoal

X - melhoria do nivel de mformattzagéo na tramltagao dos processos, mediante aquts:(;ao de equipamentos e
utilizagdo de novos sistemas, de maneira excepcional e complementar a dotagéo orgamentéria da Pmcuradona—
Geral do Municipio; i *,

A,

X! — despesas de custeio relacionadas as atividades do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio.

Paragrafo Gnico. A liberagao de recursos a serem utilizados e aphcados pelo Fundo Especial da Procuradoria-
Geral do Municipio, nos termos desse artigo, far-se-a mediante -aprovagdo, por maioria absoluta do Conselho
Superior da Procuradoria-Geral do Municipio, a excegdo do disposto no inciso 1l deste artigo, cujo rateio dar-se-4
maneira obrigatoria e automatica, mdependentemente de autorizagao expressa, nos moldes do disposto no Capitulo

IV deste Titulo.

CAP!TULO i
DOS ATIVOSE PASSNOS DO FUNDO ESPECIAL DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 107. Const:tuem ativos do Fundo Especlal da Procuradena—Gera do Municipio:
I- -as dtspcmbtltdade monetanas em bancos;

II ~ 03 bens moveis e iméveis que foram adquiridos com os recursos do Fundo Especial da Procuradona~Gera1
do Mumcip«o ou transferidos & sua titularidade;

Il - os direitos e crédifos que porventura venham a se constituir em benefncro do Fundo Especial da
Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 108. Constituem passivos do Fundo Espec:ai da Pmcuradona«Gerai do Municipio as obrigagbes que venha
assumir concernentés a sua manutencao e funcionamento. -

CAPITULO IV

. i - P
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DOS HONORARIOS ADVOQAT?CIOS

“Art. 109. Os honorarios advdcaticios, definidos no artigo 105, 1X, desta Lei, arrecadados mensalmente como
receita ao Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio, serdo rateados igualitariamente, conforme a regra
prewsta no inciso It do artigo 106 desta Lei, no més: subsequgnte a apuragdo, observadas as seguintes disposigdes:

I - 80% (oitenta por cento) do montante que passar a mgressar na conta do Fundo Especial da Procuradoria-
Geral do Municipio, mensalmente, apos a promulgagio desta Lei, ser3o rateados |gualmente entre os Procuradores
do Municipio; :

It - 5% (cinco por cente) serao destinados a Assoctaqao dos Procuradores do Mumcxp«o de Macei6 (APMM);-

Il - 15% {quinze por cento) permanecerao no Fundo Especial da Procuradona-Geral do Mumc:pzo em conta
especifica, para a execugéo das despesas a ele previstas nesta Lel.

§ 1°. Os percentuais fi fi xados nos incisos | e fil do caput deste artigo poderéo ser alterados, em carater
excepcional e por deliberagdo do Conselho Superior da Pmcuradona—Gerai do Municipio, apos solicitagdo do
Procurador-Geral do Mumc»p:o

§ 2° O percentual fixado no inciso | do caput deste artigo podera ser reduzido, nos moldes do paragrafo anterior,
para até 60% (sessenta por cento), acrescendo-se o percentual reduzido, em tguai proporgao,- a0 percentual
previsto no inciso Hl do caput deste artigo, o qual tera como limite maximo 35% (trinta e cinco por cento).

§ 3° Salvo esﬁpulac;.ao expressa em contrario do Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio, 0

prazo de vigéncia das alteragGes previstas nos §§ 1° e 2° deste artigo néo sera superior a 30 (trinta) dias, api&cando

;S apenas ao rateio mensal imediatamente subsequente’ & deciso de alteragdo, devendo, caso necessario, ser
renovada a alteragéo por nova deliberagao do Conselho Superro; da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 110. Os valores que sobejarem 0 percentua( da quantia rateada permanecerdo em -conta bancaria
‘remunerada, para a realizagao cias demats despesas de respcnsabxhdade do Fundo Espemai da Procuradoria-Geral
do Municipio. ‘ ( :

Art. 111. Enquanto estiver no cargo de Procurador do Munrc;pio ainda que trans;tanamente afastado de suas
-~ fungdes até o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, ndo cessara o direito do Procurador na participagdo no rateio dos
honorarios advocaticios estabelecidos na forma do artigo 109 desta Lei Organica.

§ 1°. Nao perdera_ 0 d;re&to deintegrar o rateio dos honorérios advocaticios estabelecidos no artigo 109 desta Lei

0 Procurador do Municipio afastado das suas fungbes em razdo de licenca;-
I~ para capacﬂagao
I - para qualificagio profissional;
Ili - para exercicio de mandato classista; )
IV - para tratamento médico proprio ou de pessoa da familia, pelo penodc remunerado
V - por acidente de servigo; :
VI - gestante, adotante e pétemidade

( ( ~§ 2° Sera excluido automaﬂcamente do rateio de honorérios advocatxctos 0 Pmcurador do Municipio que se
enquadrar nas seguzntes situagOes: \ :

I - em licenga para tratar de interesses particulares;
It - em licenga por motivo de doenca em pessoa da familia, apos 60 (sessenta) dias anuais;
Il - em afastamento preliminar & aposentadoria;

IV - em licenga para campanha eleitoral:
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V ~no exercicio de mandado eletivo;
Vi-em afastamento preventivo para averiguagdo de falta disciplinar;
Vli quando suspenso para.cumprimento de penahdade disciplinar;

Vill- quando cedido ou_colocado 4 disposigao de outro orgao ou entxdade para exercer. atwadade fora -dos
~ objetivos institucionais da Procuradoria-Geral do Municipio. @

§ 3°. A reinclusdo do Procurador do Municipio no rateio” de _honorérios advocatmos apoés os afastamentos
previstos nesta Lei, dara direito a0 receb;mento de honorénas apenas apos o primeiro mes de efetive exexmcm das
atividades,

. § 4°. A participago no ratelo dos honorarios advocatrcios ndo & transmissive! a titulo de pensdo ou qualquer
~forma de beneficio previdenciério ou admtmstratwo bem como 0 mesmo néo servira. como base de calcu!o de
* Contnbmgao Previdenciana.

“ Art. 112. Havendo pagamento de honorarios advocaticios de sucumbéncia por terceiros em favor da Fazenda :
Publlca Mumclpai quaiquer que seja. a natureza da agdo judicial de que tenha resultado a condenagdo, 0
Procurador do Municipio responséve! pelo -acompanhamento do processo fomecera & sua chefia imediata as
snfonnagﬁes relativas a0 pagamento ou levantamento realizado, diligenciando perante o Juizo a informagdo da
conta do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio para depdsito dos honorarios pelo sucumbente.. ‘

Parégrafo unico. Compete a Chefia da Procuradoria Especializada, a que esteja vinculado o Procurador do :
Mumcrpw referido no caput deste artigo, informar ao Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Mumc}pio o
ingresso de recursos no Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Mumcipao de que tenha conhecimento,

Art. 113, Os honorarios advocaticios arrecadados pelo Poder Judiciario em favor dos Procuradores do
Municipio, pela Secretaria Municipal de Finangas e demais 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta, deverdo ser
repassados diretamente para o Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Mumcipio sob pena de responsabilidade
penal civil e administrativa.

Art. 114. Os valores recebidos a titulo de honorénos advocatzcios nao mtegrarao a remuneracao do Pnocurador
do Municipio, para qualquer efeito. )

Art. 115. E nula qualquer disposigao, clausula regulamento ou ato admmlstratsvo que retlre do advogado o -
direifo- ao recebimento dos honorarios advocaticios de que trata essa Lei, direito do advogado piblico em
-conformidade com o que estabelece a Lei n° 8906, de 04 de julho de 1994,

3 . _CAPITULOV
‘DA GEST§0 DOS RECURSOS DO FUNDO ESPECIAL DA PROCURADORIA GERAL DO MUN!ClPIO

Art. 116. A gestio dos recursos do Fundo Especial dafProcuradona-Gera i do Mumcipzo sera realizada pelo
Procurador-Geral do Municipio, que ser4 seu administrador, segundo as disposigbes desta Le: Orgénica e as
diretrizes fixadas peio Conselho Supenor da Procuradona-Geral do Municipio.

Paragrafo tnico. O Procurador-Geral Adjunto do Mummplo sera o Coordenador Geral do Fundo Especial da
" Procuradoria-Geral do Mumcvpfo

Art. 117. A Secretaria Mumcxpa! de Finangas disponibilizara, mensaimente a0 Procurador-Geral do Municipio,
refatério comprobatrio da origem dos valores relativos & arrecadagdo dos honorarios advocaticios devidos nas
causas de natureza judicial ou administrativa, em que-o Municipio de Maceio, suas autarquias, fundagdes, empresas
plblicas e sociedades de economia mista sejam interessados e representados por Procurador do Municipio, bem
como os decorrentes das cobranz;as extrajudiciais e pagamentos administrativos dos débitos inscritos em divida
ativa.




Baixado Em: 20/01/2026

Camara Municipal de
Maceid

ARQUIVO
DISPONIBILIZADO PELO
SITE.

Validagio:
hitps:Hvrew.maceio.al leg bt




Camara Municipal de

Maceid T T
Baixado Em: 20/01/2026 ;}.__n,i'::lw.fij_,;
ARQUIVO y
< BT DISPONIBILIZADO PELO | ¥ ¥
- - SITE.
I+ PREFEITURA DE L+
& 1 Validag#o:
k1 MAc E I O hitps:ivew.maceio.al leg.brf

GABINETE DO PREFEITO

Art. 118, O Procurador-Geral do Municipio disponibilizara, mensalmente, ao Conselho Superior da Procuradoria-
Geral do Municipio, o relatorio comprobatério da origem dos recursos do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do
Municipio, o relatdrio comprobatério de todas as despesas custéadas pelos recursos do Fundo, e o extrato mensal
de suas contas correntes e'aplicagdes financeiras.

Paréagrafo Gnico. Qualquer membro do Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio pode requerer
que sejam apresentados os documentos que comprovem a afigem dos recursos, e que comprovem a realizagdo das
despesas custeadas pelo Fundo Especial da Procuradoria-Géral do Municipio.

Art. 118. O Procurador-Geral do Municipio, em conjunto com o Conselho Superior da Procuradoria-Geral do
Municipio, divulgarao, trimestralmente, 0 quadro demonstrativo de liquidagao -de credatos e de pagamento de
honorarios advocaticios do periodo.

Art. 120. O Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio tera vigéncia ilimitada.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES ORGAMENTARIAS E CONTABEIS D? FUNDO ESPECIAL DA PROCURADORIA-GERAL
DO MUNICIPIO e

Art. 121. O orgamento do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio:

I - evidenciara as politicas e programas de trabalho com observancia da Lei de Diretrizes Or(;amentanas e 0s
principios da universalidade e do equilibrio fiscal;

It —integrara o Orgamento Geral do Municipio;
Ill - observara, na sua elaborago e execugio, os padries e normas estabelecidos na legislagao pertinente.

Art. 122. A contabilidade do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do. Municipio sera “realizada pela
Coordenadoria Setorial de Orgamento e Finangas da Procuradoria-Geral do Municipio, e:

| - evidenciaré, segundo os regulamentos contabeis especificos, a sua situagdo financeira, patrimonial e
orcamentaria, sujeitando-se s normas de controle interno e externo da Administragdo Pdblica.

Il - sera organizada de forma a permitir o exercicio de suas fungbes de controle prévio, concomitante e
subsequente.

i

TITULO.IV
DAS PRERROGATIVAS, DAS GARANTIAS,
DOS DEVERES, DAS PROIBIGOES E DOS IMPEDIMENTOS DOS PROCURADORES DO MUNICIPIO

CAPITULO |
DAS PRERROGATIVAS E DAS GARANTIAS

Art. 123. S3o prerrogativas e garantias do Procurador do Municipio:
I - usar distintivos de acordo com os modelos oficiais; -
It - possuir carteira de identidade funcional, conforme modelo aprovado pelo Conselhp Superior.

Il - ndo ser constrangido, por qualquer modo ou forma, a agir em desconformidade com a sua consciéncia
ético-profissional;
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IV - requisitar, sempre que necessario, auxilio e colaboragao das autoridades publicas para o exercicio de suas
atribuigoes;

V - ter vistas de quaisquer processos administrativos, independentemente de sua natureza e do 6rgéo municipal
em que esteja tramitando;

VI - ter vistas dos processos fora dos cartorios e dos 6rgaps municipais;

VIl - requisitar a qualquer o'rgéd ou entidade do Pader Executivo, documentos, certiddes, diligéncias e
esclarecimentos necessarios a andlise de processo administrativo ou judicial, que deverdo ser fornecidos no prazo
assinalado, sob pena de o descumprimento caracterizar infragdo administrativa;

Vill - ingressar fiviemente nas salas, secretanas e reparticbes do Poder Executivo Municipal, mesmo fora do
horario de expediente;

IX ~ irredutibilidade de vencimentos;

X — exclusividade quanto ao desempenho das atividades de representagéo juridica do Municipio de Macei6 e de
consultoria juridica ao Prefeito de Maceit e junto aos 6rgéos da Administragdo centralizada;

XI - dispensa de revista, franco e livre acesso aos locais sob fiscalizagdo-de autoridades municipais, devendo
todo e qualquer agente do governo prestar-lhe todo o apoio e auxilic necessarios ao desempenho de suas fungdes;

Xll - receber honorarios advocaticios decorrentes da sucumbéncia;
Xl - exercer o direito de livre associagao e de greve, nos termos do artigo 37, Vi e Vi, da Constntwgao Federal;

XIV - ndo se sujeitar a controle de ponto de trabalho, em virtude da particularidade de suas atribuibes, que
exige o deslocamento constante para os diversos orgos e entidades da Administragdo Pablica Municipal, além do
deslocamento para outros 6rgaos administrativos e judiciais que ndo fazem parte da Administragdo Publica
Municipal;

XV - utilizar os meios de comunicacdo ou'de locomogdo municipal, quando o interesse do servigo o exigir;
XVI - ser publicamente desagravado quando ofendido no exercicio da profissdo ou em razdo dela;

Xvil - agnr no desempenho de suas fungoes em juizo ou fora dele, com dtspensa de emolumentos e custas
que nao sao devidos mesmo que as serventias ndo se;am oficializadas;

XVIif - estacionar gratuitamente em &reas publicas, ainda que mediante concesséo para entes privados, desde
que no exercicio de suas atribuigdes.

Art. 124. Nos termos das disposigbes constitucionais e legais, sdo assegurados aos Procuradores do Municipio
direitos, garantias e prerrogativas concedidos aos advogados em geral. :

Art. 125. Os Procuradores do Municipio, apds 03 {trés) anos de exercicio e desde que confimados em
estabilidade, ndo podem ser demitidos, sendo:

| - em virtude de sentenga judicial transitada em julgado;
Il — mediante processo administrativo disciplinar em que Ihe seja assegurada ampla defesa
It - mediante procedimento de avaliagéo periddica de desempenho, na forma da lei, assegurada ampla defesa.

Paragrafo Gnico. Antes de completar o prazo previsto neste artigo, o Procurador do Municipio s6 poderé ser
exonerado pela sua ndo confirmagdo na carretra comprovada ém procedimento administrativo no qual se lhe
assegure 0 dire:to de defesa.

Art. 126. A prisdo ou a detengdo de Procurador do Municipio, em qualquer circunsténcia, sera imediatamente
comunicada ao Procurador-Geral 'do Municipio, sob pena de responsabilidade de quem ndo o fizer, e sO sera
efetuada em sala de Estado Maior, a disposigo da autoridade competente.
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CAPITULO Il

DOS DEVERES, DAS PROIBICOES E DOS IMPEDIMENTOS

Secdo |
DOS DEVERES
.

Art. 127. O Procurador do Municipio deve fer irrepreensivei conduta publica, zelando pelo prestigio da sua
classe e velando pela dignidade de suas fungGes.
Art. 128. S&o deveres do Procurador do Municipio:

| - desempenhar com zelo, dedicagao, assiduidade, eficiéncia e presteza, as fungdes sob sua responsabilidade
e as que the forem atribuidas peio Procurador-Geral;

Il = cumprir ordens superiores, salvo quando manifestamente abuswas ou ilegais;
Il - respeitar as partes e trata-las com urbanidade, atendendg a0 pubhco com presteza € corregao,

IV - zelar pela regularidade dos feitos e observar sigilo funcmna! quanto a matéria dos procedimentos em que
atuar,

V - agir com discrigdo nas.atribuigdes de seu cargo ou funggo, guardando sigilo sobre assuntos intemos;
VI - observar as normas legais e regulamentares, zelando pela lealdade 3s instituigdes publicas;
Vil - zelar pela boa aplicagdo dos bens confiados a sua guarda e pela protecdo do patrimdnio publico;

Vil - representar ao Procurador-Geral do Mumctpao sobre irregularidades que afetem o desempenho satisfatorio
de suas atribuigbes funcionais; _ -

IX - levar ao conhecimento do Procurador-Geral do Mun:clplo as irregularidades de que twer ciéncia, em razao
do exercicio do cargo ou fungéo;

X — sugerir ao Procurador-Geral do Municipio providéncias tendentes & melhoria dos servicos no ambito de sua
atuagao; ,

Xi - manter conduta compativel com a moralidade e a probidade administrativa;
XIi - observar o sigilo profissional quanto 4 matéria dos procedimentos em que atuar.

Segao i
DAS PROIBIGOES

Art. 128. E vedado aos Procuradores do Municipio:

| - valer-se da qualidade do cargo que ocupam para obter vantagem indevida, ainda que no desempenho de
atividade estranha &s suas fun¢Bes:;

Il — empregar em seu expediente expresses ou termo de desrespeito a Justica e as autoridades constituxdas
exceto criticas formuladas sob aspectos juridico e doutrinario;

Il - referir-se de modo depreciativo ou desrespe:toso as autoridades e aos atos da Administragdo, em informe,
parecer ou despacho;

: . : l —“
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IV - proceder de forma desidiosa ou cometer & pessoa estranha & repartigdo ou a seus subordinados ou a
qualquer outro servidor, o desempenho de encargos e atribuigbes que lhe _competir ou que sejam de sua
responsabilidade;

\V - coagir ou aliciar subordinados com objetivos exclusivamente pessoaxs ou de natureza politico-partidaria;

VI — participar de geréncia ou administragéo de socnedadg empresaria, personificada ou ndo personificada ou
exercer o comercio, exceto na qualidade de acionista, cot;s@%u comanditario;

Vii - receber, a qualquer titulo ou pretexto, custas ou partrcnpagéo em processo, fora das hipoteses legais;

Vil - ser cedido a drgéos pablicos diversos daquele em que for lotado, exceto para fim especial de exercicio de
cargo de provimento em comissao ou 0 desempenho de atribui¢bes vinculadas a atividades juridicas;

IX — fornecer cpias ou, por qualquer outro meio, dar publicidade de parecer da Procuradoria-Geral do Municipio ,
~ antes da competente apreciagao do Procurador-Geral do Municipio;

X - advogar contra o Municipio de Maceit e entes de sua Administragao Indireta.

Segio lll
DOS IMPEDIMENTOS

Art. 130. E defeso ao Procurador do Municipio exercer as suas fungdes em processos ou procedimentos da
Administrag@o Municipal; )

I —em que é parte, ou de qualquer forma, interessado;

I - em que atuou como advogado de qualquer das partes;

,

Il — em que seja cdnjuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral até o terceiro grau do
requerente ou de terceiro interessado; :

IV ~ nos demais casos previstos na !egnslagao processual e no Estatuto da Advocacia e da Ordem dos
Advogados do Brasil.

Art. 131. O Procurador do Municipio néo podera participar de comiss3o ou banca de concurso, nem intervir no ,
seu ;ulgamento quando concorrer parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral até o terceiro grau,
bem como cdnjuge ou companheiro proprios ou de parentes até o terceiro grau. '

Art. 132. Nao poderdo servir, sob chefia imediata de Procurador do Municipio, o seu conjuge ou companheiro,
parentes consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral até o terceiro grau, exceto em cargos para 0s quais
tenham sido aprovados em concurso piblico.

Art. 133. O Procurador do Municipio devera se declarar por suspeito quando:

|- houyer proferido parecer favoravel a ﬁretenséo deduzida em juizo pela parte adversa;
It - houver motivo de foro, intimo, ético e profissional que o iniba de atuar;

Il - ocorrer qualquer dos casos previstos na legislagao processual.

Art. 134. Nas hipoteses previstas nos incisos do artigo anterior, o Procurador Municipal comunicara a0
Procurador-Chefe da Especializada de sua lotag8o, ou ao Procurador-Geral do Municipio, quando estiver lotado em
Procuradoria Setorial, em expediente reservado, os motivos de suspeigdo, para que este 0s acolha ou os rejeite.

Art. 135. O Procurador do Municipio que estiver no exercicio do Cargo de Procurador-Geral do Municipio ndo
podera integrar as Comissdes Permanentes de Inquérito Administrativo e de Acumulagdo de Cargos, Empregos e
Fungdes Piblicas e o Nicleo Especial para Agdes Estratégicas e Acompanhamento de Agbes e Recursos

Rmm—————_
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Ias,

Relevantes nos Tribunais Superiores; e, caso esteja integrando qualquer das.Comisses e/ou o Nucleo, devera ser
afastado enquanto perdurar o exercicio do Cargo de Procurador-Geral do Municipio.

TiTULO v v
DAS DISPOSIGOES REMUNERATORIAS .

Art. 136. A remunerag3o do cargo de provimento em comisséo de Procurador-Geral do Municipio dar-se-a pela
simbologia NES-1, equiparando-se em todos os direitos e prerrogativas ao cargo de Secretario Municipal.

§ 1° O servidor efetivo do Poder Executivo Municipal, ocupante do cargo de Procurador-Geral do Municipio
segundo os requisitos exigidos nesta Lei, podera perceber, a seu critério, os subsidios estabelecidos no caput deste
artigo ou a remuneragao de seu cargo efetivo acrescida de gratificagao de fungéo no valor de R$ 4.000,00 (quatro
mil reais).

¥

§ 2°. A opgéo referida no paragrafo anterior sera exercida no ato da posse.

§ 3. Caso o servidor efetivo do Poder Executivo Municipal, que esteja ocupando o cargo de Procurador-Geral
do Municipio, tenha optado pela remuneragio de seu cargo efetivo acrescida da gratificagéo de fungéo no valorde
R$ 4.000,00 {quatro mil reais), sobre esta também incidira a Contribuigo Previdenciaria, parte segurado e patronal,

“em favor do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Maceid.

Art. 137. Faréo jus: |
| - 0 Procurador-Geral Adjunto, & gratificagéo de fungdo no valor de R$ 3.000,00 (trés mil reais);

It - 0s Procuradores-Chefes das Procuradorias Especializadas, a gratificagao de fungéo no valor de R$ 2.500,00
(dois mil e quinhentos reais). R : ‘

Paragrafo dnico. Sobre as grafificagies de fungdo estabelecidas nesse artigo, incidira a Contribuigdo
Previdenciaria, parte segurado e patronal, em favor do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Maceio. ‘

Art. 138. Os valores referentes as fungdes dispostas nos artigos antecedentes deste Titulo serdo atualizados de
acordo com o indice aplicado & revis&o anual da remuneragéo dos servidores do Municipio de Maceié.

Art. 139, Os integrantes da Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo, da Comissdo de Acumulagao de
Cargos, Empregos e Fungdes Publicas e do Nicleo Especial para Agdes Estratégicas e Acompanhamento de
Ages e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores, pelo exercicio das fungbes a elas inerentes, perceberdo
gratificagéo no percentual de 20% (vinte por cepto), incidente sobre os seus respectivos vencimentos.

§ 1° Ficam assegurados s direitos adquiridos & incorporagio da gratificagio devida pela participagdo nas
Comissbes Permanentes de Inquérito Administrativo, Revisora de Inquérito Administrativo e de Acumulagio de
Cargos, Empregos e Fungdes Publicas, na forma da legislagéo municipal anterior a publicagdo da presente Lei.

§ 2°. E expressamente proibido o acimulo da gratificacéo pelo exercicio de fungo no Nicleo Especial para
Agbes Estratégicas e Acompanhamento de Agdes e Recursos Relevantes nos Tribunais Superiores com a
gratificagéo devida pela participagéo em qualquer das Comissdes Permanentes, mesmo que a gratificagio pela
participagao em qualquer das Comissdes ja esteja incorporada.

§ 3°. Casd o Procurador do Municipio ja esteja com a gratificagdo devida pela participagdo em qualquer das
Comissbes Permanentes da Procuradoria-Geral do Municipio de Maceio incorporada em seus vencimentos, a sua
continuidade na participagéo em qualquer dessas Comissdes, ou a sua posterior participagdo em qualquer dessas
Comissdes, n&o lhe daré o direito de receber nova gratificagéo.

§ 4°. Sobre as gratificagdes estabelecidas nesse artigo, incidira a Contribuigdo Previdenciaria, parte segurado e
patronal, em favor do Instituto de Previdéncia dos Servidores Plblicos do Municipio de Macei.

5
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Art. 140. Sao cumulaveis na remuneragao dos Procuradores do Municipio, ndo podendo, todavia, constituir base
de calculo reciproca, as gratificagdes de que tratam os artigos 137 e 139 desta Lei.

Paragrafo Gnico. E vedada a cumulagdo da gratificagso aque se refere o artigo 139 desta Lei com outras da
mesma natureza.

Art. 141. Os vencimentos dos Procuradores do Municipio, sdo compostos pelo somatorio do vencimento-bésico
(vencimento fixo) e da verba de representagio (representac;é‘o de Procurador) equivalente a 7,2 vezes o valor do
vencnmento—basmo (vencimento fixo).

&

( TiTuLO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 142. Os Cargos de Provimento Efefivo da Procuradoria-Geral do Municipio s3o os constantes do Anexo |
desta Lei e serdo constituidos dos servidores -efetivos. que ja pertenciam ao quadro da Procuradoria-Geral do
Municipio, bem como a partir do remanejamento dos servidores efetivos nomeados para a Secretaria Municipal de
Salde nas vagas criadas pela Lei Municipal n® 6118, de 03/04/2012, alterada pela Lei Municipal n® 6133, de
04/04/2012, ou através da nomeago da reserva técnica do Concurso Piblico realizado pela Secretaria Municipal de
Saide através do Edital n° 01/2012, de 21/09/2012. ;

Paragrafo unico. Os servidores efetivos nomeados para a Secretana Mumc:pal de Saide nas vagas criadas
pela Lei Municipal n° 6118, de 03/04/2012, alterada pela Lei Municipal n° 6133, de 04/04/2012 que sejam
remanejados para a Procuradoria-Geral do Municipio, e aqueles que venham a ser nomeados oriundos da reserva

" tecnica do Concurso Publico realizado pela Secretaria Municipal de Salde através do Edital n® 01/2012, de
21/09/2012, passardo a ter lotagdo definitiva e passardo a pertencer em definitivo ao Quadro de Servidores Efetivos
da Procuradona—Geral do Municipio.

Art. 143 O cargo de Assistente/Servigos Operacionais, os 04 (quatro) cargos de Auxiliar/Apoio Admmnstratwo e
0s 04 (quatro) cargos de Auxiliar/Servigos Gerais, constantes do Anexo | desta Lei, serdo extintos apos a vacancia
dos mesmos por qualquer das hipoteses previstas no artigo 46 da Lel Municipal n® 4973, de 31/03/2000.

Art. 144. A Procuradoria- Geral do Municipio podera, mediante autorizacdo do Prefeito, formalizar convenuos de
cessao de servidores, com 6rgéos e entidades da Administragéo Publica Estadual e Federal, inclusive no ambito do
Poder Judiciario, e de outros Municipios, para a realizagao de servigos indispensaveis as suas fungdes. ‘

Art. 145. As operagdes Yinanceiras e movimentagdes contabeis do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do
Municipio de Macei6, nelas incluidas o rateio dos valores referidos nos incisos do artigo 109 desta Lei, ficardo a
cargo da Secretaria Municipal de Finangas enquanto a Procuradoria-Geral do Municipio de Macei6 n&o dispuser de
recursos humanos e operacionais para realizar tais atribuices.

Art. 146. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei serdo supo:tadas pelas dotagbes propﬂas do
Orgamento do Poder Executivo Municipal.

Art. 147, O Poder Executivo baixarg Decretos para a regulamentacdo das disposigbes desta Lei, no prazo de 90
(noventa) dias, dentre eles:

I - 0 Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio;

Il - os Regimentos Intemos da Comissdo Permanente de Inquérito Administrativo e da Comisséo de
Acumulacdo de Cargos, Empregos e Fungdes Piblicas;

Hl - o Regulamento do Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 148. Ate que haja nova regulamentagéo acerca da Comissao de Acumulagao de Cargos, Empregos e -
Fungdes Pubicas, essa Comissdo devera obedecer a regulamentago constante do Decreto Mumcapal n® 6240, de
27105/2002, naquilo que ndo for incompativel com a presente Lei Organica. :
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Art. 149. Aplica-se aos Procuradores do Municipio e aos demais servidores pertencentes ao quadro da
Procuradoria-Geral do Municipio, quer sejam efetivos ou comissionados, as disposigdes constantes da Lei Municipal
n° 4973, de 31/03/2000, que nao foram expressamente revogadas pelo artigo 152 da presente Lei Orgénica, naquilo
que ndo for incompativel com essa. :

Paragrafo unico. Até que haja nova regulamentacdo acerca da Comissdo Permanente de Inquerito
Administrativo, acerca do Processo Administrativo Disciplinat.e do pedido de sua reviséo, devera ser obedecida a
regulamentago prevista no artigo 174, § 5° do artigo 175; a“rtlgos 176 a 201, e artigos 203 a 206, todos da Lei
Municipal n® 4973, de 31/03/2000, naquilo que ndo for incompativel'tom a presente Lei Organica.

Art. 150. Aplica-se aos Procuradores do Municipio & aos demais servidores pertencentes ao quadro da
Procuradoria-Geral do Municipio as disposigdes constantes da Lei Municipal n® 4974, de 31/03/2000, naguilo que
néo for incompativel com a presente Lei.

Art. 151. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 152. Revogam-se as disposigdes em contrario, especiaimente o caput do artigo 175, e seus §§ 1°a 4% eo
artigo 202, ambos da:Lei Municipal n° 4973, de 31/03/2000; a Lei Municipal n® 5220, de 09/07/2002; o Decreto
Municipal n® 6311, de 25/04/2003; o Decreto Municipal n°® 6362, de 03/11/2003; o Decreto Municipal n® 6370, de
04/12/2003; os artigos 15, 16 e 17, todos da Lei Municipal n® 5743, de 24/12/2008; a Lei Municipal n° 6123, de
04/04/2012; o Decreto Municipal n°® 7570, de 07/11/2013; e 0 Decreto Municipal n° 7571, de 07/11/2013.

fpitg de Maceid
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ANEXO |
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TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

CARGOS ) QUANTIDADE
Procurador do Municipio S 40
Agente de Gestdo ) 03
Assistente/Servicos Administrativos \ 30
Assistente/Servicos Operacionais 0
Auxiliar/Apoio Administrativo . 04
Auxiliar/Servicos Gerais 04

ANEXO Ii

TABELA DE FUNGOES GRATIFICADAS DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

FUNCAO GRATIFICADA QUANTIDADE GRATIFICAGAO
Procurador-Geral do Municipio 01 R$ 4.000,00
Procurador-Geral Adjunto 0 R$ 3.000:00
Procurador-Chefe Administrativo 01 ‘ R$ 2.500,00
Procurador-Chefe Legislativo ~ 01 R$ 2.500,00
Procurador-Chefe de Licitagdes, Contratos e Convénios 01 R$ 2.500,00
Procurador-Chefe da Fazenda Municipal 01 R$ 2.500,00
Procurador-Chefe Trabalhista e Previdenciario 01 R$ 2.500,00
Procurador-Chefe Urbanistico e Ambiental 01 R$ 2.500,00
Procurador-Chefe Judicial 01 R$ 2.500,00
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ANEXO Il

TABELA DE CARGOS DE P_ROVIMENTO EM COMISSAO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

CARGO _ SIMBOLOGIA QUANTIDADE
Procurador-Geral do Municipio NES-1 01
Chefe de Gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio | +.  DAS-5 01
' ' Assessor Especial ’ ~_DAS$ 04
Assistente de Gabinete || DAS-2 . 06
_Diretor de Gestao Administrativa e Financeira DAS-5 01
Coordenador Setorial de Administragdo DAS4 01
Coordenador Setorial de Recursos Humanos DAS-4 01
Coordenador Setorial de Orcamento e Finangas DAS-4 01
Coordenador Setorial de Tecnologia da Informagao DAS-4 - 01
Assessor Técnico V . DAS-5 01
_Assessor Técnico IV ' DAS-4 01
Assessor Técnico Il . DAS-3 15
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