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CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO - CMM
ATO DA MESA DIRETORA N° 001/2026

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO
PARA  OPERACIONALIZACAO DO
AUXILIO-ALIMENTACAO NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MACEIO, no uso das atribuigdes

que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio de Maceié ¢ pelo Regimento Interno
da Camara Municipal,

CONSIDERANDO a Lei n° 7.730, de 22 de dezembro de

2025, que institui o
Auxilio-Alimentagdo no 4mbito da Camara Municipal de Maceié;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o fluxo administrativo para a concessdo do
beneficio, de forma padronizada, eficiente e juridicamente segura;

!
CONSIDERANDO os Pareceres da Procuradoria-Geral da Camara Municipal de Maceio ¢
da Controladoria-Geral da Camara Municipal de Maceio;

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato regulamenta o procedimento administrativo para a concessdo, o
controle e o pagamento do Auxilio-Alimentagdo instituido pela Lei n° 7.730, de 22 de
dezembro de 2025, no ambito da Camara Municipal de Maceié.

Art. 2° O Auxilio-Alimentagdo possui natureza indenizatéria, nio se incorporando a
remuneragdo do servidor, ndo constituindo base de calculo para vantagens funcionais e nio
sofrendo incidéncia de encargos previdencidrios ou tributrios, observado o dispos
legislagdo vigente.

CAPITULO II

o y)s BENEFICIARIOS E DOS REQUISITOS @/
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: Art. 3° 0 Auxilio-Alimentagﬁo sera concedido aos servidores ocupantes de cargos de
provimento efetivo e em comissio que atendam, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

[ - lotagdo formal em Gabinete de Vereador ou em unidade de assessoramento parlamentar;
I - efetivo exercicio no més de referéncia;

I1I — atendimento as condigdes estabelecidas na Lei n° 7.730, de 2025;
IV -

observancia do limite méaximo de beneficidrios por Gabinete, quando previsto em lei;
\'

— inexisténcia de percepgdo de beneficio congénere custeado com recursos publicos.

Art. 4° E vedado o pagamento do Auxilio-Alimentagdo:

I — nos periodos em que o servidor perceba diarias destinadas ao custeio de
alimentagao;

II — durante afastamentos legais que afastem o efetivo exercicio;
Il — nas demais hipéteses previstas em lei ou neste Ato.
CAP{TULO III
DO PAGAMENTO E DA PROPORCIONALIDADE

Art. 5° O Auxilio-Alimentagdo sera pago mensalmente, juntamente com a folha
ordinaria de pagamento.

Art. 6° O pagamento observard a proporcionalidade nos casos de ingresso,
desligamento ou afastamento do servidor ocorridos no curso do més.

Art. 7° As glosas, integrais ou proporcionais, deverdo ser devidamente registradas no
processo administrativo correspondente, com indicagdo do respectivo fundamento.

CAPITULO 1V
DAS COMPETENCIAS

Art. 8° Compete aos Gabinetes de Vereadores:

1 — encaminhar a Presidéncia da Camara a indicagio inicial dos servidores para fins de
concessao do Auxilio-Alimentagio;

IT — comunicar a Presidéncia as alteragdes relativas a inclusdes, exclusdes, suspensdes
ou eventos que impliquem glosa;

IIT — responder pela veracidade das informagdes prestadas.

Art. 9° Compete a Presidéncia da Camara Municipal de Maceio:

I - receber as indicages e comunicagdes encaminhadas pelos Gabinetes;

II — encaminhar os expedientes a Diretoria
providéncias.

/ 5
A\

Gestdo de Pessoas para analise e

Art. . Compete a Diretoria de Gestdo de Pessohs:



Camara Municipal de
Maceid
Baixado Em: 05/03/2026

ARQUIVO
DISPONIBILIZADO PELO
SITE.

Validagio:
hitps:Hvrew.maceio.al leg bt

Municipal de Macel6
MESA DIRETORA

I - analisar as indicagdes encaminhadas pela Presidéncia;

: IT — verificar a habilitagio do servidor, o enquadramento funcional, a lotagdo ¢ o
efetivo exercicio;

III - realizar os cruzamentos necesséarios com registros de frequéncia, afastamentos e
didrias;
b

IV — homologar a relagdo mensal de beneficiarios aptos;
V — encaminhar a relagdo homologada & Diretoria de Gestdo de Folha de Pagamento.
Art. 11. Compete a Diretoria de Gestdo de Folha de Pagamento:
I — instituir e manter rubrica especifica de natureza indenizatoria;
II — processar, liquidar e efetuar o pagamento do Auxilio-Alimentagéo;
II1 — proceder aos ajustes decorrentes de glosas ou proporcionalidades;
IV — emitir relatorios para fins de controle interno e auditoria.
CAP{TULO V
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 12. A indicag@o inicial de servidores sera realizada pelos Gabinetes por meio de
expediente dirigido a Presidéncia da Camara, contendo exclusivamente:

I — nome completo do servidor;

II — nimero do CPF.

Paragrafo tunico. A andlise da habilitagdo do servidor para percepgdo do
Auxilio-Alimentagdo compete exclusivamente a Diretoria de Gestao de Pessoas.

Art. 13. Apds a homologagio da indicagao inicial, fica dispensado o envio mensal da

lista integral de beneficiarios, devendo os Gabinetes comunicar apenas as alteragdes
ocorridas.

Art. 14. As comunicagdes de alteragdes deverdo ser encaminhadas a Presidéncia até o
terceiro dia util anterior ao fechamento da folha de pagamento, conforme calendério anual.

Art. 15. A Diretoria de Gestdao de Pessoas consolida a relagio final de beneficiarios ¢

a encaminhara a Diretoria de Gestdo de Folha de Pagamento até o segundo dia 1til anterior ao
fechamento da folha.

CAPITULO VI
DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

Art. 16. O pagamento do Auxilio-Alimentagdo ficarg
inclusive: )

T

sujaito a controles internos,
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I - verificagio de frequéncia;

I — cruzamento com registros de afastamentos;
IIT - cruzamento com o médulo de dirias;

IV — auditorias periddicas.

Art. 17. As inconsisténcias identificadas deverdo ser saneadas no ambito do processo
administrativo proprio.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O tratamento de dados pessoais observara o disposto na Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018.

Art. 19. Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, ouvidos os 6rgaos
técnicos competentes.

Art. 20. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos
financeiros a partir da competéncia vigente, observados os prazos operacionais da folha de
pagamento.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Maceid, 02 de janeiro de 2026.
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CHICO FILHO

Presidente

2° Secretario

A
MOREIRA P

4° Secretario




